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Kedves Sziilok!

Kdszonjuk, hogy benninket valasztottak gyermekik O6vodai nevelésére. Eredményes és
bizalomra épiilé egylttmiikodésiinkhdz elengedhetetlen az dvoda életét szabalyozd szokasaink,
szabdlyaink, a jogok és kotelessegek rendszerének ismerete és alkalmazasa a mindennapokban.
Intézményiink Hazirendje segiti Onoket, a Szombathelyi Pipitér Ovoda — Férberkamille
Kindergarten Stinamanger életében vald eligazodasban.

Hazirendink Gsszhangban van Ovodank belsé dokumentumaival, a Szervezeti Miikodési
Szabalyzattal (SZMSZ), és a Pedagdgiai Programmal. Ezen dokumentumokkal szabalyozzuk / a
Nevel6testiilet, a Sziilok Ko0z0ssége, az igazgatd szamara / az oOvodank torvényes és
zokkendmentes miikodését. A Hazirend betartasa az Ovoda 6sszes dolgozojanak kotelessége.
Mivel a sziild6 gyermeke torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit
kotelességeket, a hazirend a sziilok részére is kotelezo érvényii.

A hézirendet mindenkinek joga megismerni, és kotelessége betartani és betartatni. Sziil6i
értekezleteken, illetve az igazgaté irodajaban, barmikor megtekinthetik az intézmeény
dokumentumait, illetve tajékoztatast kaphatnak az Ovoda Hazirendjérél, Pedagogiai
Programjarol, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol.

A hézirend tartalmazza:

e agyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maédjat,

e agyermek Gvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

o étkezéssel, egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok,

e az Ovodai munkarendet, a tevékenységek rendjet, az Ovoda és helyiségei,
berendezési targyai, eszkdzei és az dvodahoz tartozd teriiletek hasznalatanak
rendjét.

Kérjuk, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek érdekében térekedjenek a benne foglaltak betartasara!
Kapolcsi Kinga

igazgato
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1. BEVEZETO

Az Ovoda hazirendje a hatélyos torvényeket, rendeleteket alapul véve szabalyozza a

hataskorébe utalt kérdéseket.

A tobbszor modositott 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (tovabbiakban:
Nkt.)

2003. evi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenléség elémozditasarol
363/2012. (XI1. 17.) Korm. Rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

A tobbszor moddositott 1997. XXXI. térvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi
igazgatasrol /tovabbiakban: Gywvt./

A 2011. évi CXIl. torvény az informécidés o©nrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol

A tdbbszér modositott 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és koznevelési intézmények névhasznalatarol /tovabbiakban:
EMMI r./

Az 1999. ¢évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

1997. évi LXXXIIIL. torvény a kotelezo egészsegbiztositas ellatasairol

Szombathely Megyei Jogli Varos Kozgyiilésének 6vodai agazatra sz0l6 rendeletei
229/2012. (VII1.28) Korm. rendelet a Nemzeti Koznevelésrol szolo tv. végrehajtasarol
401/2023. (V111.30) Korm. Rendelet a pedagdogusok uj életpalyajarol szol6 2023. évi LII.
torvény vegrehajtasarol.

Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-ei (EU) 2016/679. rendelete. A
természetes személyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/466EK iranyelv hatalyon kivul
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) GDPR.

245/2024.(V11.8.) Korm. rendelet a nevelési — oktatasi intézményekben a tiltott és

hasznalataban korlatozott targyak korérol
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Alapelve, célja:

Hazirend
OM: 036459

Ezen Hazirend alapelve, a gyermek mindenekfelett 4116 érdekének figyelembevétele.

Célja a biztonsagos,

fenntartasa.

Kiegyensulyozott dvodai nevelés rendjének megteremtése,

1. ALTALANOS INTEZMENYI ADATOK

Ovoda neve: Szombathelyi  Pipitéer Ovoda —  Farberkamille
Kindergarten Steinamanger

Székhelye: 9700 - Szombathely, Bem Jézsef utca 9/C

Fenntartoja: Szombathely Megyei Jogt Varos Onkormanyzata

Felvételi korzete:

A fenntarté altal meghatarozottak szerint

Telefonszamok:

Iroda: 06-94-501-541, 06-94-501-542, Mobil igazgato:
06-20-503-3214 Mobil 6vodatitkar: 06-20-576-7778

E-mail cim:

kapolcsi.kinga@pipiter.szombathely.hu

Intézmény weboldala:

www.pipiterovoda.hu

Az bdvoda OM-azonositdja:

036459

Ovoda igazgatdja

Kapolcsi Kinga

Ovoda igazgatohelyettese

Téth Laszloné

Ovodatitkar

GyoOngyossyné Szabd Andrea

Ovodatitkar email cime:

gyongyossyne.andrea@pipiter.szombathely.hu

Gyermekvédelmi felelds neve:

Czetterné Pék Monika 6vodapedagdgus

A kulcsok megtalalhatok:

Az dvoda igazgat6janal.

Az 6voda igazgatojanak, tisztségviseldinek neve és fogadoorainak rendje az éves munkatervben

meghatarozottak szerint Kifliggesztésre ker(l.
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3. AGYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

A gyermeknek joga, hogy:

o képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képessegeit figyelembe véve a torvényben meghatarozott jogat szabadon érvényesitse.

e anevelési intézmeényben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
ovodai ¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehetdség biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki.

e allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatasban —
kilonleges gondozasbhan — részesuljon.

e a gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden,
kiulon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy
kedvezményes étkezésben részesuljon.

e a gyermek — a torvényben meghatarozottak szerint — koteles részt venni az intézmeényes
nevelésben.

o A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkilonbdztetés nem érheti.

e Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai énazonossagat az dévoda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

e Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez val6 jogat az Ovoda nem
korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti sajat,

illetve tarsai, az dvoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

A gyermekek kotelességei:
o Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az évoda tobbi dolgozojat.
e Ennek feltétele, hogy a sziilok is egylittmikodjenek a tiszteletadas képességének

kialakitasaban.
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Betartsak a csoportban és az dvoda egészében kialakitott szokédsokat, szabalyokat, melyek
a kdzOsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen feltételei.
Az intézmény eszkdzeit berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszerlien hasznélja, arra

vigyaznia kell.

A SZULO KOTELESSEGEI ES JOGAI

A Sziil6 kotelessége:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhat6 segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését.

Biztositsa a harmadik életévét betdltott gyermekének minimum napi négy 6raban az
Ovodai nevelésben valo részvételét.

Tiszteletben tartsa az Ovoda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait, tiszteletet
tandsitson irantuk.

Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekeével foglalkozé pedagogusokkal.

A pedagogus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka,
illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

Az Ovoda altal szervezett rendezvényeken elvarhatdo sziil6i magatartas, helységek
hasznalatanak szabalyozasa

Orizze meg, illetbleg az eléirasoknak megfeleléen kezelje gyermeke Ovodai nevelés,
illetve oktatas soran hasznalt eszkozeit.

Tartsa be az 6vodai foglalkoztatok, helységek és az 6vodahoz tartozé teruletek hasznélati
rendjét.

Egészségiigyi okok és a tisztasdg megdrzése érdekében a mosddkba és a csoportszobakba
csak gyermek és dvodai dolgozo Iéphet, (kivéve az 6vodai rendezvényeket),
Erkezéskor-tavozaskor a sziild minimalis ideig tartozkodhat az 6voda teriiletén, és a neki

atadott gyermek testi épségérél gondoskodni koteles.

Az intézmény miikdését meghatarozo dokumentum 7




Szombathelyi Pipitér Ovoda Ve Hazirend

Farberkamille Kindergarten Steinamanger OM: 036459
9700 — Szombathely, Bem Jézsef u. 9/C

A sziill6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az 6vodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon
valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagogusok erre javaslatot tesznek.
Minden sziilének kotelessége, hogy eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd
beilleszkedését, az Ovoda rendjének, a kozossegi élet magatartdsi szabalyainak
elsajatitasat.

A sziil6 kotelessége, hogy betartsa az EU altalanos adatvédelmi rendeletének 2018. méjus
25-ével bevezetésre keriild6 GDPR intézményi Adatkezelési szabalyzatat. Kulonos
tekintettel figyeljenek a gyermekek és az intézményben foglalkoztatottak személyes

adatai védelmének betartasara.

A Sziil6 joga, hogy:

megismerje az intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

gyermeke fejlddésérdl rendszeresen részletes ¢€s érdemi tdjékoztatdst, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon,

kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, és annak munkajaban részt vegyen,
otleteivel segitse eld a kozos gondolkodast,

irasbeli javaslatait az intézmény igazgatdja, a nevelGtestiilet, a sziiléi szervezet
megvizsgalja és arra a megkereséstdl tizendt napon beliil érdemi vélaszt kapjon.
személyesen vagy képvisel6i Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozatal&ban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek fejlodésérol, személyiségérol tajékoztatast csak a gyermek 6vondi adhatnak. Az

6vonokkel valo kozvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a sziilok szamara, de kérjiik, hogy

hosszabb beszélgetéssel ne vonjak el az 6vond figyelmét a gyermekrol.

A sziillok az ovoda igazgatoi irodajaban, a varos és oOvodai honlapon barmikor

megtekinthetik, és az 6voda igazgatdjanak fogadodrajan tajékoztatast kaphatnak az évoda
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Pedagdgiai Programjardl, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol, Hazirendjérol. Ezekbe
az alapdokumentumokba minden esetben betekintést nyerhetnek a sziilok, illetve

tajékoztatni kell ket az 6vodai sziiloi értekezleteken is.
5. AZ OVODA MUKODESI RENDJE, NYITVATARTASA

5.1. A nevelési év rendje

e Az 6vodaban a nevelési év: szeptember 1-t61 kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint tarthat csak zarva. Az 6voda nyari zarva tartasanak
pontos idépontjarol minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket. A nyari zaras ideje alatt a
sziil6k igénye alapjan az Ugyeletes 6voda fogadja a gyermekeket a fenntartd jovahagyasa
alapjan.

e A nevelési év soran, jelent6s létszdmcsokkenés esetén, az Ovodai élet zavartalan
miikodését biztositva csoportdsszevonassal mitkddhet az dvoda.

e Egy nevelési évben nevelés nélkiili munkanap maximum 6t nap, amelyrdl a sziiléket hét
nappal elobb tajékoztatjuk az éves miikodési rend szerint. A nevelés nélkili
munkanapokon nyilik lehet6ség a nevelési, munkatarsi értekezletek, szakmai, pedagogiai
napok és tanulmanyi tapasztalatszerzés megtartsara, valamint tovabbképzésekre.
Sziikség esetén gondoskodunk a gyermekek feliigyeletér6l 6sszevont dvodai csoportban.

e Az dvodai Unnepeket, megemlékezéseket a Pedagdgiai Program alapjan, az éves

mukodési rend szerint szervezziik.

5.2. Az 6voda nyitvatartasi rendje
o hétf6tol péntekig: 06:15 h-tol 16:45 h-ig tart.

Az Ovoda teljes nyitvatartasa alatt lehetdleg az Ovodapedagogusok felligyelik, nevelik a
gyermekeket. Ha az 6voda ora el6tt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola — el6készitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen iddszakokban a gyermekek
felugyeletét neveld - oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja. Alkalmankeénti 6sszevonas lehetséges az 6vodapedagdgus hianyzasa, gyermeklétszam
csokkenése, részmunkaidOben foglalkoztatott 6vodapedagdgus, egyéb rendkiviili ok miatt, amit

az igazgatd rendel el.
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Minden dévodai csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabalyozottan miikodik, mely segiti a
gyermekek biztonsadgos, Kiegyensulyozott dvodai életét, formélja, alakitja a kozdsségi
szokasokat, szabalyokat. Az Ovodai élet / napirend, hetirend, egész napos nevelémunka /
részletes leirasa a Pedagogiai Programban talalhato.

A német nemzetiségi csoportba jaré gyermekek szileinek, biztositani kell gyermekeik
részvételét az dvoda nemzetiségi programjain akkor is, ha az adott program hét végére

vagy munkasziineti napra esik!

5.3. A gyermekek jogszerii érkezése és tavozasa

Kérjiik, hogy a sziilok tartsak tiszteletben Ovodank nyitvatartasi rendjét, reggel 6,15 ora el6tt
nem all moédunkban fogadni a gyermekeket!

A gyermekek zavartalan napi életének biztositasa céljabol kérjik, hogy reggel 8,30-ig hozzak be
gyermekeiket az 6vodaba.

A gyermekek biztonsaga érdekében, az intézmény kaputelefonos csengdvel rendelkezik. A

bejarati ajtot napkozben zarva tartjuk, kérjuk, hogy csengessenek!

A gyermekek hazavitelének idépontja:

Délben 11,30-t6l 11,45-ig, illetve 12,30-t61 13,00-ig, délutan 15,30 h-tol zarasig (16,45-ig).
Kérjlk, hogy a gyermekek délutan legkésobb 16,45 oraig tavozzanak az ovodabol. Kérjik a
sziiloket, hogy a lehetdségeikhez mérten napi 10 6rat meghaladoan ne tartézkodjanak
gyermekeik az 6vodaban.

Rendkivili helyzet esetén a gyermekek jogszerli érkezése €s tdvozasa az aktudlis intézkedése
tervben meghatarozott mddon torténhet, melyrél a sziildket a helyben szokasos modon
tajékoztatjuk.

A gyermek az Ovodaba csak sziild vagy sziild altal megbizott személy Kiséretével érkezhet,
illetve tavozhat.

A gyermeket csak a gondvisel6 sziild, illetve 14 év feletti csaladtag/sziilé altal megbizott

szemely viheti el, a sziil6i meghatalmazasban foglalt felel6sségvallalas alapjan.
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Kérjiik a sziil6ket, hogy irasban nyilatkozzanak, hogy a fentieken kivil ki, és mikor viheti el a
gyermeket az 6vodabol. A nyilatkozat a néven, cimen, telefonszdmon kivil tartalmazza a
személyigazolvany szamat is.

Amennyiben a sziil6, illetve a gyermek kiséretét biztositd személy nincs cselekvoképes
allapotban, (alkohol, drog befolyasa alatt all) értesitjik a gyermek legkdzelebbi hozzatartozojat,
vagy sziikség szerint a renddrséget illetve a gyermekvédelmi hatdsadgokat.

Egyedul gyerek az 6vodaba nem johet, és nem mehet haza!l

Abban az esetben, ha nem a sziil6 kiséretében érkezik vagy tavozik a gyermek, sziveskedjenek
errél irasban tajékoztatni az 6vonoket.

A gyermek felnott kiséroje minden alkalommal az 6vondnek koteles atadni, illetve elkérni a
gyermeket. Az dvoda feleléssége Kizarolag a gyermek atvételétol a gyermek atadasaig tart.

A sziilo megérkezésének pillanatatéol a gvermek feliigyelete a sziillo felelossége és

kotelessége!

Az Ovoda kizar6lag az intézménnyel Ovodai jogviszonyban all6 gyermekekért vallal
felelosseget. Testvéreket, rokon gyermekeket nem &ll moédunkban felligyelni sem az

intézmény, sem az udvar teruletén.

Az oOvoda udvarat a sziilok gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszotérként! Amikor
megérkeznek gyermekiikért, kdszonés utan kotelesek elhagyni az dvoda éplletét és udvarat,
egyéb esetben a pedagdgus szamara attekinthetetlenné valik, hogy mely gyermekekre kell

vigyazni.

Azokon az ovodai rendezvényeken, melyeken a sziil6k is részt vesznek, a sziilo koteles a

gyermeke biztonsagardl gondoskodni, és az voda szabalyait szigordan betartani.

A sziiléknek a nyitvatartasi idon beliill gondoskodnia kell gyermekiik hazavitelérél,
akadalyoztatas esetén kérjiik az dvodat értesiteni. Kérjiik, hogy a sziil6 adja meg egy olyan
személy nevét és elérhetOségét, akit értesithetiink - ha elére nem lathatd, rendkiviili esemény

miatt 6 nem elérhetd, - s az gondoskodik a gyermek elvitelérdl.

Az intézmény miikdését meghatarozo dokumentum 11




Szombathelyi Pipitér Ovoda oAy Hazirend
Farberkamille Kindergarten Steinamanger OM: 036459
9700 — Szombathely, Bem Jézsef u. 9/C

Amennyiben a sziild az 6voda zarasaig nem érkezik meg, a tiirelmi id0 betartdsdval /6voda
zaréasa utan 1 dra/az ottmaradt gyermeket az 6vodapedagdgus a Csaladok Atmeneti Otthonaba
kiséri, ahol a sziil6 illetve a gyermek torvényes képviseldje a - személyazonossaganak igazolasa
utan — atveheti a gyermeket, legkés6bb masnap reggel 8 6raig. Amennyiben a sziilé vagy az arra
jogosult személy a gyermeket reggel 8 6rdig nem veszi at, a Gyermekjoléti Szolgalat eljarast
kezdeményez a Gyamhatosagnal.

Cime: Szombathely, Paragvari u. 86.
Tel.: 06-94/501-672

A sziildk véléasa esetében a csaladi megegyezést igazold hivatalos okiratok hidnyaban nem all
modunkban egyik sziil6tdl sem megtagadni gyermeke atadasat. Csak jogerGs birdi végzés
alapjan korlatozhato a gyermek kiadasa valamelyik sziil6 részére.

A joger6s biroi végzést kérjikk, mutassdk meg az igazgatbnak és a csoportos
ovodapedagogusoknak. Ez abban az esetben is érvényes, amennyiben a sziill6k élettarsi
kapcsolatban éltek.

Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi tertlet! Kérjik, hogy valas/sziil6i vitak esetén ne
az intézményt hasznaljak a gyermekiikkel valé talalkozas helyszineként.

6. AZ OVODAI FELVETEL - ATVETEL SZABALYAI, ELJARASRENDJE, AZ
OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

6.1. Az 6vodai felvétel rendje

A sziil6 az Ovodai nevelésben torténé részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
beiratni Szombathelyi Megyei Jogil Véaros Onkormanyzata altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

Az dvodai beiratkozasra a targyev aprilis 20-a és majus 20-a kozott kerdil sor. A fenntartd
az oOvodai beiratkozas idejérdl, az Ovodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a

beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6en legalabb 30 nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz
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kdzzé a sajat honlapjan, valamint kdzlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a

fenntartadsaban miikodo évoda honlapjan, ennek hidnyaban a helyben szokasos modon.

Az Ovodai felvétel - atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodai felvételrdl, atvételrdl az

Ovoda igazgatdja dont.

Az dvoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda
korzetében lakik Az dvodaba felvett gyermekek dvodai jogviszonya a beiratas napjan jon
létre. A tényleges Ovodai ellatés, ideértve az dvodai étkeztetés igénybevételének
id6pontjat az 6voda igazgatdjanak az ovodai felvételrdl szolo irasbeli értesitése hatarozza
meg.

Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betoltése utan vehet6 fel. (Az Ovoda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy a korzetében minden harom éves gyermek felvételi kérelme
teljesitheto.)

Az Gvoda a gyermek haroméves korat6l a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kuléndsen az utols6 évében az iskolai nevelés-
oktatasra kesziti fel.

A sziilé gyermeke 6vodai felvételét - atvételét barmikor kérheti, a gyermekek fogadésa az
Ovodai nevelési évben folyamatosan torténik.

Az Ovodakateles gyermek a nevelési év elsé napjatol koteles minimum napi 4 Oraban
ovodai nevelésben részt venni.

A napi négy oradban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiloje, amennyiben gyermeke
az dvodakatelezettségét kilfoldon teljesiti, koteles az Oktatasi Hivatalt irdsban értesiteni,
a beiratkozas utolso napjat kovetd tizendt napon beliil.

A napi négy draban ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allé gyermek
sziil6je, amennyiben gyermeke az Ovodakotelezettségét a jovoben kilfoldon teljesiti,
err6l el6zetesen koteles az Ovoda igazgatojat értesiteni.

A sajatos nevelési igényli gyermek szakértdi vélemény alapjan az évodai csoportokban
integraltan kerulnek felvetelre. Specialis ellatdsukat utaz6 gyogypedagogus latja el. A

BTM-es gyerekek fejlesztésérol fejlesztopedagogus gondoskodik.
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Az 6voda igazgatdja:

Az oOvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, legkésébb a
beiratkozasra kiirt utols6 hatarnapot kdvetd 30. nap értesiti a sziilot.

A kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli a sziilével, dontést
megalapozé indoklassal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatassal értesiti a sziil6t. A
dontéssel kapcsolatban a sziild6 15 napon belill az 6voda igazgatojahoz benyujtott
fellebbezéssel élhet.

Az O6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az Ovoda
igazgatoja a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatojat.

Mindenkori csoportdsszetételt az adott évben beiratott gyermekek életkora és létszama
hatarozza meg. Ovodank minden csoportja vegyes életkor( csoport.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl az igazgatd dont a sziilok és
az 6vodapedagdgusok véleményének figyelembe vételével.

Az dvodai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

A gyermek neveére kiallitott személyazonossagot igazold hat6sagi igazolvanyok
Tarsadalombiztositasi igazolvany

A sziil6 személyazonosito és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya

Az 6voda honlapjarol letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitdltve, mindkét

szulo altal alairva.

Kalfoldi allampolgarsagu gyermekek az 6vodaban

A nem magyar allampolgér kiskoru akkor valik oOvodai ellatasra jogosultta, illetve akkor

tankoteles Magyarorszagon, ha menedékjogot kérd, menekiilt, a szabad mozgas és tartdzkodas

jogaval rendelkezé személyek beutazadsarol és tartozkodasarol szolo torveny szerint a szabad

mozgas és tartozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja. A harmadik orszagbeli allampolgéarok

beutazasardl és tartdzkodasardl szolé torvény hatalya ald tartozik, és bevandorolt vagy
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letelepedett jogallasu, illetve a Magyar Koztarsasdg teruletén valo tartozkodasra jogosito
engedéllyel rendelkezik (BAH).
A jogszeriien tartozkodé nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra jogosultta, ha a
sziil6 harom honapot meghalado tartdzkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.
A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni Kkell.
Igazolni kell:

e allampolgéarsagat,

e az orszagban tartozkodas jogcimet.
A gyermeket els6sorban abba az dvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében életvitel

szertien lakik.

6.2. Az ovodai felmentés
Az Gvodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket a sziil6 targyév aprilis 15. napjaig a
teruletileg illetékes jarasi hivatalhoz benyujtott kérelmére alapjan felmentetheti a 4. életév
betdltéséig, tovabba kilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévet betdlti, ha ezt a csaladi
kortlmeényei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. Tartés gydgykezelés
alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthaté. Ha az
eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6voda igazgatdja vagy a védénd tovabba, tartos
gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eltv. 89. §-a szerinti altalanos jardbeteg-
szakellatasban, vagy az Eltv. 91. 8-a szerinti altalanos fekvébeteg-szakellatasban részt vevo

szakorvos rendelheto ki.

6.3. Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
e A gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan
e Ha az engedélyezteté szerv a sziild kérelmére felmenti a gyermeket a rendszeres
Ovodaba jaréas aldl. Ebben az esetben az dvoda nyilvan tartja a gyermeket.
e Ha gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.
e Az (Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
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e Ha az o6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket torolni kell az dvodai

nyilvantartasbol.

6.4. A beiskoléazéas rendje

Az (Nkt.) 45. 8§ (2) bekezdése alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A sziil6,
szil6i kérelem hidnydban a gyamhatosag kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése
alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziild, a
gyamhatdsag a kérelmet az iskolakezdés évében januéar 18.-aig nyujthatja be a felmentést
engedélyezo szervhez. A kérelem benyujtasanak pontos idopontjat aktualisan az Oktatasi Hivatal

hatarozza meg, melyrdl sziildket tdjékoztatjuk.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhetd ki, és a
fliggd hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha a szakértoi
bizottsag a sziildi kérelem benyujtasara nyitva allé hataridd elétt a gyermek tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtdsdra nincs
szlikség. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziilld kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott

megkezdje tankotelezettsegének teljesitését.

Ha a felmentést enged€lyezo szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben valo részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankotelezettseg
megkezdése aldli felmentésre irdnyuld kérelem benytjtasara nyitva allo hataridé elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési
igényl, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kizd, akkor a gyermek szamara az
Ovoda a szakért6i bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocialis érettség elérésére iranyuld, az 6vodai

nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.
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Az adott évben tankdteles korba 1ép6 gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, valamint a sziild dontése alapjan a valasztott iskola elsd évfolyamara. A gyermek
utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét betolti.

21. 8 A tankotelezettség megkezdesenek feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szociélis és testi

fejlettségének allapota elérje az iskolaba lépéshez sziikséges szintet.

7. AGYERMEKEK TAVOLMARADASA, MULASZTAS IGAZOLASA

A gyermek tdvolmaradaséat és okat a sziilonek be kell jelenteni. A bejelentés naponta 8.30
h-ig személyesen, e-mailben, vagy telefonon térténhet.

Fert6z6 megbetegedés esetén az Ovodat azonnal értesiteni kell, a tovabbi megbetegedések
megel6zése érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem
latogathatja az dvodat. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi

gyermektdl valo elkiilonitésrol és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az 6vodat, részt vehet a tevékenységekben,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét
pontos idétartamat is. Az orvosi igazolas az oviKréta rendszerében automatikusan megjelenik.

A gyermek tavollétét is igazolni kell.

Az alabbi esetekben tekinthet6é a hianyzas igazoltnak:

e agyermek beteg volt, és azt orvos igazolta,

e a gyermek a sziild irdsbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra, melyre az
intezmény altal meghatarozott formanyomtatvany all rendelkezésre / 4.SZ. Melléklet:
Tavolmaradas engedelyének kerelme /

e a gyermek, a tanulé hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e asziil6 elézetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hianyzast;
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A nyari id6szak idejére benyujtott sziil6i tdvolmaradasi igényt az intézmény igazgatoja

id6korlat nélkiil engedélyezheti.

A gyermek ideiglenes évodai elhelyezését 49.8(2b) bekezdés szerinti igazolassal igazolja.

A gyermek hianyzasat kovetéen, a hianyzas igazolasat, betegség esetén, els6 napon, egyéb

esetekben legkés6bb 2 napon bellil kell benyujtani az intézménybe.

Az Gvodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket koteles a sziilé minimum napi négy

oraban 6vodai nevelésben részesiteni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az dvodabol egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tobbet van tavol,
az 6voda igazgatOja értesiti az dvodas gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes—csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgélat az
6voda bevonasaval intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalto
helyzet megszuntetésével kapcsolatos feladatokat, melyek a gyermek érdekeit szolgaljak.
Ha a gyermek az 6vodabol egy nevelési évben igazolatlanul 11 napnal tébbet van tavol,
az 6voda igazgatOja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az
Ovoda igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt

gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.
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8. A GYERMEKEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

8.1 A gyermeki fejlodés mérésének, értékelésének rendje

8.2.

A pedagdgusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, 1atas, mozgasfejlodésének eredményét,
érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat, 6nallosaganak fokat
folyamatosan figyelemmel kisérik és irasban rogzitik a fejlodésinaploban, az OviKréta
felliletén.

A méré-értékeld6 munkank a kiilonbozd tevékenységek soran torténd megfigyelés
modszerén alapul, amelyet fél évente végzink és dokumentalunk. Az eredmeényekrol
az 6vodapedagogusok évente két alkalommal — fogadodrak és megbeszélések keretében —
tajékoztatjak a sziiloket. Sziikség esetén — a gyermek fejlédésének indokoltsaga alapjan —
egyéni fogadoora keretében tovabbi tajékoztatasra is lehetdséget biztositunk. Az oviKréta
feliiletén rogzitett értékelés megismerését a sziilok alairasukkal igazoljak.

A logopédus a nyelvi fejlettség mérésére 3 és 5 éves korban logopédiai vizsgalatot vegez.
A vizsgalatok eredményével kapcsolatos tajékoztatadsra fogadoorat biztosit a sziilok

szamara.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermekek jutalmazéasanal az egyenld banasmaod elvének figyelembe vételével jarunk el.

Forméi:

pozitiv megerdsités (metakommunikacid, kommunikacio)

szobeli és irasbeli dicséret (emleklap, oklevél)

Mindannyiszor figyelembe vesszik a gyermek ©6nmagahoz képest vald teljesitését
erofeszitését.

Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjik el, vigyazva arra,
hogy Onértékelésében senki ne séruljon.

A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben naponta jelen levé nevelési
maodszer. Tobbféle forméaja van verbalis és nonverbalis egyarant.

Tekintetvaltas, elismerd mosoly, €rintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés mind a

gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak
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8.3 A gyermekekkel kapcsolatos fegyelmezo intézkedések elvei és formai

e Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum kimondja: az
Ovodai nevelés feladata az érzelmi nevelés és a szocializacio biztositasa. Az dvodas koru
gyermekek jellemzd sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége.

e A szocializidcido szempontjabdl kiilonos jelentdségli a kozos élményekre épiilé kozos
tevékenységek gyakorlasa.

e Az 6vodai életet Ugy szervezzik, hogy a gyermek erkélcsi tulajdonségai /az egyuttérzés,
a segitékészség, az Onzetlenség, a figyelmesség/ és az akarati tulajdonsagai: /6nallosag,
onfegyelem, kitartas, feladattudat, szabalytudat/ kialakulasat el6segitsiik.

A gyermeki magatartds alakulasa szempontjabdl modell értéki a felnbtt személyek- sziilok,
Ovodapedagogusok, nevelést segit6 személyek - viselkedése.

A sziil6 egylittmikodését, segitségét kérjiik, a tapasztalt probléma megoldasa érdekében.

A gyermeket éré negativ kornyezeti hatasok azonban idénként hibas viselkedési programokat is

beinditanak.

A hibas viselkedési programok megelézése

e A hibas viselkedési programok olyan magatartdszavarok, amelyek egymas meg nem
értésébdl, antiszocidlis viselkedésmodokbol fakadnak, és a cselekvOt idegrendszeri
feszlltségben tartjak.

o Legfébb megnyilvanulasai a gyermeki félelem, harag és az agresszio.

e A félelem, a szorongds szamos vegetativ tlinetet kivalthat, mely testi tlinetekben és
viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az Ovodaban ezért félelemmentes légkort
biztositanunk és igyeksziink megismerni és feloldani a szorongas okat.

e Az agressziv viselkedést konnyebb megeldzni, mint megsziintetni. Kivalt6é oka a kudarc.
Az agresszio megeldzését a kudarc megeldzésével valdsitjuk meg. Arra toreksziink, hogy
a gyermek tevékenységeiben sikerélményhez jusson. Minél tobb tilalommal, utasitassal

talalja szembe magat a gyermek, annal gyakoribb az agresszio.
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Nevelési feladatunk, hogy az antiszocidlis iranybdl a tarsakat segitd, érdekeiket védo iranyba
forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért vallalt megbizatésok, jatékos

vetélkedok, testneveléshez kapcsolodd erddsszemérések.

8.4 A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

e Az 6vodéaba jardo gyermeket személyes, szobeli kozléssel tajékoztatjuk az oket érintd
kérdésekrodl. Ezek elsGsorban a napi programokhoz kapcsolodnak.

e Nagyobb eseményekrél valo tajékoztatasnak - Unnep, kirandulds, szlinet, vendégek,
latogatok erkezése, gyermeknapi program, szinhazlatogatas, Uj gyermek érkezése -
altalaban az eseményt megel6z6 héten keril sor.

e Téavlatokat az évente rendszeresen ismétlédoé események kapcsan allitunk fel az dvodai

elorehaladassal, csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

8.5. Ové védo eldirasok, egészségvédelem

e Egészségre vonatkoz6 szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, gydgyszert, laz- vagy
kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermekek bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos
gyogyuldsa €és a tobbi gyermek egészségének megorzése €rdekében tilos. Ilyen esetben az
Ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa! Amennyiben a sziild
tobbszori  felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az a gyermek
veszelyeztetését jelenti, ezért koteles az intézmény igazgatdja a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Minden sziilének kotelessége felhivni az Ovodapedagdgusok figyelmét arra, ha gyermeke
kilonleges betegségben szenved, illetve epylepsiara, veszélyes allergiara, lazgorcsre stb.
hajlamos.

Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket az 6voné értesitését kovetoen a sziilo koteles a
legrovidebb idén beliil elvinni. Labadozo, gydgyszeres kezelés alatt all6 gyermek az ovodat
nem latogathatja. Gyégyszert a sziilé az 6vononek nem adhat at gyermeke gyogykezelésere,

kivéve, ha gyermek allando gydgykezelés alatt all (pl. krupp, asztma, cukorbetegség...). Ebben

az esetben is csak eredeti csomagolasban, névvel és orvosi utasitassal ellatva.
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o Fert6z0 betegség (pl.rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, TBC, teti, rith) esetén
kérjiik a sziiloket, hogy a tovabbi megbetegedések megeldzése érdekében jelezzenek.

e Fejtetvesség esetén a sziilének nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérdl (,,Sziil6i
nyilatkozat a fejtetves gyermek kezelésérél” — ilyen nyilatkozat a csoportok

ovodapedagdgusaitol kérhetd.)

8.6. A gyermekek biztonsadganak es védelmének biztositasa az 6vodaban

Az 6voda elsédleges céljai kdzé tartozik a gyermekek biztonsaganak és védelmeének biztositasa
minden korilmények kozott. Ennek érdekében az intézmény kiemelt figyelmet fordit a
gyermekek folyamatos felligyeletére, a megfelel6 biztonsagi intézkedések betartasara, valamint a
gyermekek érkezésének és tavozasanak biztonsadgos megszervezésére. Az 6vodaba érkezéskor és
tavozaskor a gyermekek kizarolag a sziilok, gondviselok vagy az altaluk meghatalmazott
személyek kiséretében Iéphetnek be, illetve hagyhatjak el az intézményt, ezzel is biztositva testi

épsegiiket és vedelmiiket.

Az ajtok és kapuk zarva tartasa

e Az intézmény terlletén tartozkodd gyermekek biztonsaga érdekében minden bejarati ajtét
és kaput zarva kell tartani. Ezek kizarolag az évoda dolgozoi, illetve a sziilok altal
nyithatok.

e Az 6voda bejaratait és kapuit biztonsagi zarakkal kell ellatni, amelyek megakadalyozzak,
hogy a gyermekek feltigyelet nélkil elhagyjak az intézmény tertletét.

e Az ajtok és kapuk minden egyes nyitasakor és zarasakor biztositani kell azok megfelel6
zar0dasat, valamint azt, hogy a zarakhoz csak az arra jogosult személyek férjenek hozza.

e Kiemelten fontos, hogy mindenki meggydz6djon az ajtok ¢és kapuk biztonsagos
bezérasarol.

o Az intézményi és személyi vagyonvedelem érdekeben a bejarati ajtot 8:30 és 14:30
kodzott zarva kell tartani. Ebédidét kovetéen az ajtd ideiglenesen kinyitasra kerdl: 12:15 —
12:30-ig, az ebed utan tdvozd gyermekek részere.

e Az (Ovoda terletén tartozkodd csaladtagok és latogatok kotelesek betartani és betartatni

az intézmény szabalyait.
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A gyermekek feltgyelete

Az Ovoda teljes nyitvatartasi ideje alatt minden gyermek szaméra folyamatos feltigyeletet kell
biztositani. Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a gyermekek ne hagyhassak el az

intézmény teriiletét felugyelet nélkal.

e Az udvarrdl az épuletbe valé belépés kizardlag dvodai dolgozo feliigyelete mellett
torténhet. Az udvaron tartozkodd gyermekek csak a kint tartdzkodé pedagdgusok
engedélyével és iranyitasaval Iéphetnek be az épiletbe.

e A gyermekek nem tartézkodhatnak felligyelet nélkil az épilet kiilonboz6 helyiségeiben,
igy példaul a mosdoban, az 61tozOben vagy mas zart térben. Minden esetben gondoskodni
kell arrol, hogy a gyermekek ezekbe a helyiségekbe csak Ovodai dolgoz6 felugyelete
mellett Iéphessenek be, ezzel megel6zve a baleseteket és biztositva a gyermekek

biztonsagat.

Ovodapedagégusok, 6vodai dolgozék felelgssége

e Minden 6vodai dolgozo koételes folyamatosan figyelemmel kisérni a gyermekek

e Dbiztonsagat az oOvodai élet teljes idétartama alatt. A gyermekek testi épségét és
biztons&gat minden korilmények kdzott biztositani kell.

e Amennyiben barmilyen veszélyhelyzetet észlelnek, haladéktalanul kotelesek intézkedni a
gyermekek védelme érdekében.

e Az Ovodapedagdgusoknak kiemelt figyelmet kell forditaniuk arra, hogy a rajuk bizott
gyermekek biztonsagban legyenek minden évodai tevékenység soran.

o A gyermekekkel életkoruknak és fejlettségi szintjilkknek megfelelé6 modon kell ismertetni
az O0voO-védd elbirasokat. Az ismertetés tényét és tartalmat a csoportnaploban
dokumentalni kell.

Az ismertetés soran ki kell térni az alabbiakra:

e az egeészseguk és testi épségiik védelmét szolgalo eldirasok,
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e a tevékenységek, foglalkozasok, sétak és kirandulasok soran eléforduld veszélyforrasok
és azok elkertilésének modijai,

e az elvart magatartdsformak és ezek megerdsitésének fontossaga.

Az 6vO-védo eldirasok ismertetése és betartatasa kiilonosen fontos az alabbi esetekben:

e az Ovoda udvaran valé tartézkodas,
e utcai kozlekedés és kirandulasok soran,
o kozlekedési eszkozok hasznalata elétt (pl. kirandulasok alkalmaval),

e rendezvényeken és egyéb kiilsé programokon valo részvétel esetén.

Az o6vodai dolgozoknak és pedagdgusoknak kiemelt feleléssége van abban, hogy a fenti

szabalyokat maradéktalanul betartsak, ezzel biztositva a gyermekek biztonsagat és joléteét.

Ha a gyermekcsoport elhagyja az 6voda teriiletét, a csoport dvodapedagogusa koteles értesiteni
az igazgatot vagy helyettesét a célallomasrol és a visszaérkezés varhatd idépontjarol. Az indulas
csak akkor lehetséges, ha megfeleld szamu kisérd biztositott!

Amennyiben a gyermekcsoport hosszabb id6re elhagyja az 6voda teriiletét — példaul
szinh&zlatogatas, uszodai foglalkozas, korcsolyazas, kirandulés sth. céljabol —, utaslista készitése
kotelez6. Ez a kotelezettség kiterjed a gyalogos kozlekedésre is, amennyiben a csoport az
intézmény kodzvetlen kornyezetén tllra tdvozik. Az utaslistanak tartalmaznia kell a gyermekek és
a kiséro feln6ttek adatait, beleértve a datumot, az uti célt, a résztvevok nevét, sziiletési datumat,
TAJ-szamat, valamint a sziilok nevét és elérhetdségét. Amennyiben valamely személy nem vesz
részt a programon, azt egyértelmiien jelezni kell a listan, példaul a nevének athuzasaval, a

,»hidnyzik” megjeldléssel és alairassal.
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Sziiloi kotelezettsegek és felelésségek az dvodaban

A sziilok is fontos szerepet jatszanak abban, hogy biztositsdk a gyermekek biztonségat a

Hazirend betartasaval.

A sziil6k kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az évoda teriiletére torténé be — €s
Kilepéskor az ajtokat megfeleléen bezarjak. Kérjik, hogy minden belépés alkalmaval
ugyeljenek az ajtok zarddasara, és ne hagyjak azokat nyitva.

A sziil6k nem tanithatjak meg gyermekeiknek az ajtok vagy biztonsagi zarak nyitasanak
maodjat annak érdekében, hogy elkeriljék a gyermekek 6nallo tavozasat az intézménybol.
A sziilok kotelesek meggy6zddni arrdl, hogy az ajtok és kapuk megfeleléen és
biztonsagosan zérva vannak, amikor gyermekiket az 6vodaba érkezéskor atadjak, illetve
tavozaskor elviszik.

A sziil6k kotelesek az 6voda Hazirendjében meghatarozott szabalyokat betartani, kiloénos
tekintettel az érkezeés és tavozas rendjére, valamint az intézmény nyitvatartasi idejére.
Amennyiben a gyermeket nem a sziil, hanem mas személy viszi el az 6vodabdl, arrél az
ovodat eldzetesen tdjékoztatni kell. A sziild koteles szoban vagy irasban jelezni ezt a
valtozast, és biztositani az atvevé személy megfelel6 azonositasat.

A gyermek 6Ovodaba érkezésekor a sziil6 koteles atoltoztetés utan a gyermeket az
6vodapedagdgusnak atadni.

A gyermek nem érkezhet egyedil az 6vodaba, még az intezmény kapujatol sem.
Amennyiben a gyermek délutani udvari tartdzkodas soran tartdzkodik az évoda teriletén,
a sziil6 koteles odamenni az dvodapedagogushoz, atvenni a gyermeket, és csak ezt
kdvetden hagyhatjak el az intézményt.

A sziild feleldssége, hogy amint a gyermeket az Ovodapedagdgustol atvette, teljes
mértékben gondoskodjon annak testi épségérdl, fliggetleniil attol, hogy még az Ovoda
tertletén belil tartézkodik-e.

A gyermekek biztonsaga érdekében kérjiik a sziiloket, hogy a gyermek atvétele utan az

Ovoda udvarat ne hasznaljak jatszotéri tevékenységre.
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Kérjiik a szil6ket, hogy a fenticket figyelembe véve milkédjenek egyiitt az dvodaval a
gyermekek biztonsagéanak és jolétének érdekében.

A szabalyok ellendrzése és betartasa

e Az dvodai dolgozok kotelesek minden reggel és a nap folyaman ellenérizni a gyermekek

jelenlétét.

e Rendszeres oktatadsokat és gyakorlatokat kell tartani a gyermekek biztonsaga érdekében.

e A dolgozdknak évente kotelez6 biztonsagi képzésen részt venniuk.

Kovetkezmények
e A hazirend megszegése esetén az intézmény a megfeleld fegyelmi intézkedéseket

alkalmazza, beleértve az érintett dolgozok felelGsségre vonasat.
e Az eljarasok be nem tartdsa esetén figyelmeztetés, irasbeli felel6sségre vonas 1éphet
életbe.

e Asulyos fegyelmi vétségeket az dvodaigazgatd és a fenntart6 vizsgalja ki.

E protokoll célja a gyermekek biztonsaganak és jolétének megérzése, valamint a sziil6k és
dolgozok kozotti egylittmiikodés erdsitése. Kérjik, hogy minden érintett személy tartsa be a fenti

szabalyokat és eldirasokat!

8.7. Baleset megelézéssel kapcsolatos védoé — 0vO eldirasok

A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozO eléirasokat, a
foglalkozasokkal egydtt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasforméat a
gyermekek életkoranak megfeleléen ismerteti az oOvoda. Az intézmeny vezetdinek,
pedagogusainak, méas alkalmazottainak feladatait a gyermekbalesetek megel6zésében és baleset
esetén a munkavédelmi szabdlyzat, illetve az eljarasrend (Eljarasrend 6vodai gyermekbalesetek
esetén a — Hazirend 1. sz. melléklet) tartalmazza.

A gyermekek egészségének és testi épségének védelme, a balesetek megel6zése valamennyi

dolgozédra nézve kotelezo.
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Balesetet szenvedett gyermek szallitdsa, a sziikséges intézkedések megtétele, az igazgato és
a sziilok felé torténo informacioadas az 6vodapedagogus feleléssége.

A gyermekbalesetek esetén intézkedni kell:

e a sériiltet azonnal elsésegélyben kell részesiteni,
e gondoskodni kell a mentdk hivasarol,
e asériilés tényérdl és koriilményérdl az igazgato €s a sziilok értesitése,

e a balesetrdl eldirt dokumentalast kell vezetni.

Az ékszerekért és viselésiikbél eredd balesetekért nem vallalunk felelsséget. Ovodankban
a fokozott balesetveszély miatt tilos a gyiirii, nyaklanc hasznélata. Kérjiik, ellenérizzék,
hogy gyermekeik a testi épséget veszélyezteto targyakat ne hozzanak az 6vodaba.

e Az 6vodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz szlikséges eszkdzoket, szerszamokat (pl.
ollo, tl, stb.) az udvari jatékeszkozoket, tornaszereket csak az 6vond utmutatasa szerint,
és felligyelete alatt hasznalhatnak a gyermekek.

Egymés és sajat testi épségét veszélyezteté tevékenységet nem végezhetnek. A
veszélyforrasokat, a tilos és elvarhaté magatartasformakat minden tevékenység végzése el6tt
ismertetni kell a gyermekekkel.

A gyermekek érdekében — a balesetek elkeriilése végett — az dvoda helyiségeiben és
udvardn taldlhatd eszkozoket, jatékokat a gyermekek csak ovonéi feliigyelet mellett
hasznalhatjak.

e Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsd hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkdzoket és az udvart. Ovodéasaink is a sziild megérkezéséig
hasznalhatjak a jatekokat.

o Kérjik, hogy a csoportszobakban — sziil6i értekezletek, a nyilvanos tinnepek, és a nyilt
napok Kkivételével — ne tartozkodjanak utcai labbeliben. Latogatok és sziilok a
csoportszobaba csak az 0voda igazgatdja, akadalyoztatasa esetén helyettese engedélyével
mehetnek be. Higiéniai okokbol a gyermekmosddkban, kérjik, ne tartdzkodjanak.

e Az dvoda helyiségeit, eszkdzeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni csak a

gyermekek tavollétében lehet.
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e A gyermek 6vodai felligyelete alatt okozott karért - a vétkességre valo tekintet nelkul -
teljes mértékben az 6voda véllalja a feleldsséget.

e Gyermekkerékpart, kdzlekedési eszkdzt csak az 6voda bejarata mellett, az arra kijel6lt
kerékpartaroldban lehet tarolni, de az 6voda teruletére behozott kozlekedési eszkizoket
nem &ll médunkban felugyelni, ezekért az 6voda felelésséget nem vallal!

e Szankot, rollert, kismotort, gorkorcsolyat és egyeéb kozlekedeési eszkozt az Ovoda
eldterében és folyosoin tarolni tilos! Ez aldl csak a babakocsi képez kivételt, amennyiben
a sziilo6 kistestvérrel érkezik az 6vodaba.

o Kismotorral, futobiciklivel, rollerrel, gorkorcsolydval az dvoda bels6é tereiben tilos
kozlekedni!

e Hirdeteés, szorélap az 6voda falidjsagjaira csak az igazgatd engedélyével kertlhet ki.
Az ovoda teruletén, épiletében, udvaran és az dvoda bejaratatol 5 méteren beltl
dohényozni és szeszesitalt fogyasztani tilos!

o Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

8.8. Az 6vodai egészségugyi ellatas formai és rendje

Az 6vodaban orvosi vizsgalatra csak jarvany, vagy rendkivili helyzet esetén keriil sor. A védéno
ellenérzi az 6vodaban a személyi higiénét, vizsgélja a kdrnyezet és az étkezés korllményeit és
bekapcsolodik az egészségfejlesztésbe. Kapcsolatot tart a sziillokkel és a terliletileg illetékes
védonokkel.

e Kérjiik a sziiléket, hogy a fejtetvesség megel6zésérol, a sziirdvizsgalatokrol, a kezelés
maodjarol, a kisziirt esetekkel kapcsolatos eljaras rendjér6l vald tajékoztatds alapjan
jarjanak el.

e Evente egy alkalommal biztositjuk a tankotelezettek szamara, hogy fogaszati

sziirbvizsgalaton vegyenek reszt.
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8.9. Gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenység
Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkolcsi, anyagi érdekeit eldmozditd szocidlis,

jogi, egészsegugyi, pedagdgiai intézkedések dsszessege.

A gyermekvédelmi felelds feladatait mindig a hatalyban 1év6 rendelet hatdrozza meg.
A konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett gyermekvédelmi
munkaterv tartalmazza (éves munkaterv melléklete).
Ezek szerint:
e aveszélyeztetett gyermek, otthoni és csaladi kdrnyezetének megismerése
e gyermekbantalmazas, vagy egyéb pedagoOgiai eszk6zOkkel meg nem sziintethetd
veszélyeztetd tényezé megléte esetén kezdeményezni, hogy az 6voda igazgatodja értesitse
a Gyermekjoléti Szolgalatot
e a gyermekvédelmi feladatokat ellatd fontosabb intézmények cimenek, telefonszamanak
j6l lathato helyen val6 kdzzététele
e a Gyermekjoléti Szolgélat felkérésére a gyermekvédelmi felelds esetmegbeszélésen valo

részvétele

Gyermekvédelmi tevékenységuink célja
Megeldzeés (prevencid):
Segitség a csaladoknak a gyermek anyagi, erkolcsi hatterének biztonsaga érdekében.
Intézményi héattér, szakemberek segitségének biztositasa (pszichologus, logopédus,

szocialis halozat, csaladgondozasi haldzat, fejleszté pedagogia)

Gyermekvédelmi feladataink:

Az o6voda kozremilkodik a gyermekek veszélyeztetettségének megel6zésében és
megsziintetésében, ennek soran egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, a gyermekjogi
képviselével, valamint a rendszerhez kapcsolodo feladatot ellatdé mas személyekkel és

hatésagokkal.
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Ha az Ovoda a gyermeket veszélyeztetd okokat nem tudja pedagogiai eszkozokkel
megsziintetni, vagy a gyermekkdzosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet
konfliktuskezelési szaktanacsadotol, valamint az ifjusdgvédelmi, csaladjogi teriileten miikodd

szolgalattdl.

Gyermekvédelmi munka, helyi haldzat, feladatrendszer megtervezése, megszervezése:
e Adminisztracios feladatok ellatésa.
e Védo6-6vo haldzattal rendszeres kapcsolattartas.
e Sziildvel valo szoros egytittmiikodés.
e Felsobb iranyitassal vald egylittmiikddés.
o Uj pedagdgiai, szocioldgiai, pszicholdgiai ismeretek megszerzése, tovabbadasa.
e Anyagi lehetoségek feltarasdban, megteremtésében vald segitségadas.

e Erkdlcsi lehetdségek, biztonsag megteremtésének érdekében vald egylittmiikodés.

9. AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM SZUKSEGES TARGYAK,
ESZKOZOK SZABALYOZASA

9.1. A gyermek ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a szilei. A gyermekek 6ltoztetése a varhatd
napi iddjaras szerint torténjék. Az ovodapedagdgusok dontéset - a levegéztetés alkalmaval - a
ruhdk mennyiségét illetéen, a sziilok tudomasul veszik. A gyermekek ruhazatat jellemezze
praktikussag, kényelem és tisztasag.
Szikséges:

e abenti atdltozéshez egy valtoruha, valtdcipd

e Valtocipoként papucsot nem fogadunk el, csak olyan labbelit, ami fogja a gyerek l1abat.

(egy tartalék ruha a szekrényben)
e udvari valtocipd, udvari 0ltozék

e pizsama, tornafelszerelés
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Kérjuk, hogy minden ruhadarabot és labbelit megkulonboztetett jelzéssel, a gyermek jelével
lassanak el, és a gyermek szekrényébe helyezzék el. Az 6lt6z6ben elhelyezett trgyakért nem

vallal feleldsséget az dvoda. Tilos barmilyen étel, ital, gydgyszer tarolasa az 61toz6ben.

Az 6vodaba hozhatd targyak, eszk6zok:

e Olyan targyat, jatékot hozhatnak a gyermeke, ami a gyermeket megnyugtatja, ami a
csalad melegét idézi fel a gyermek szdmaéra (alvoka, kistakaro)

e A targyak behozatalanal tartsak szem el6tt, hogy az 6voda nem tud felelésséget vallalni a
behozott értékekre. A gyermekek &ltal behozott dolgok elhelyezése az intézményben
Kialakitott rendszer szerint és a sziiloi értekezleten ismertetett modon torténik.

e Az Ovoda teriletére behozott jatékokért, targyakért nem vallalunk feleldsséget, nincs

lehetdségiink a megdrzésre, feliigyeletre.

Az 6vodéban tiltott és hasznalataban korlatozott targyak kore:

e Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajat és tarsai testi épseégét veszélyezteti,
balesetet okoz.

e Nem szabad az évodaban ékszert viselni — kivéve kisméretili, nem 16g6 fiilbevalot —, mert
ez balesetveszély forrasat hordozhatja magaban.

e A gyermek nem hozhat az 6vodaba telekommunikacios eszkozt, kiilondésen mobiltelefont,
kép és hang rogzitésére alkalmas eszkdzt és az internet elérésere alkalmas okos eszkozt.

o Kivételt képeznek azok az esetek, amikor a gyermek egészségi allapota — példaul
cukorbetegséghez kapcsolodo folyamatos monitorozas — az eszkdz hasznalatat indokoltta
teszi; ilyen esetben az eszkoz behozatala és hasznalata elézetes sziiléi jelzés alapjan

engedélyezett.

Amennyiben az eldirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési — oktatasi

intézmény nem felel!
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10. AGYERMEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

10.1. Etkezések idépontja, folyamatossag, otthoni ételek elfogadasa

Ovodéankban a gyermekek napi haromszori étkezését kiilsé szolgaltatd cég biztositja.
A gyermekeknek az étkezések kdzott legalabb 2 drat biztositanunk kell, ezért az étkezéseket az

alabbiak szerint szervezziik a csoportok napirendjének megfelelen:

e Tizorai: 8% - 9%%raig folyamatosan
e FEbéd: 1130 — 12%r4ig mindig kézosen
e Uzsonna: 1420 _ 15%%r4ig folyamatosan

A gyermek az 6vodaban valtozatos étrend mellett megkapja, amire szervezetének sziiksége van.
A tartésan beteg gyermekek szamara szakorvosi igazolas alapjan biztositott a diétas ellatas.
Otthonrol a z6ldségen, gyimaolcsdkon kivil semmiféle ételt nem all médunkban elfogadni.
Kivétel: innepek alkalméaval gyarilag csomagolt aprosutemény.

Tortat, krémes stteményt, illetve kdnnyen romlandd cukraszterméket meég Unnepek

alkalmaval sem all médunkban elfogadni!

10.2. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozd rendelkezések, szabalyok

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntarté dontési jogkdrébe tartozik. A befizetés
1d6pontjardl a sziilok az 6voda csoportjainak faliujsagjan, illetve az intézményben kialakitott
egyéb tajékoztatasi formaban értestilhetnek. Az étkezési téritési dij befizetése elére torténik az
eloirt hataridé betartasaval személyesen az Ovodatitkarnal vagy utaldssal. Amennyiben a
gyermek hianyzik, az étkezést a sziilének kell lemondania, illetve visszajelentenie, abban az
esetben is, ha a gyermek ingyenesen étkezik. A kovetkezé napi étkezést 9 oraig lehet lemondani
az ovodatitkarnal. A lemondas arra az idGtartamra szo6l, amig a szild kéri. Ha a sziil6 nem
mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a teritési dij levonadsara. A lemondasokat a kovetkezo
honapban irjuk jova az ebédbefizetés sordn. A kovetkez6 hét lemondasara az el6zé hét pénteki
napjan 9:00-ig van lehetéség. Ha gyermekiik hianyzas utan ismét 6vodaba jon, az ujboli étkezés
igénylését legkésébb el6z6 nap 9:00—ig a sziilének jelentenie kell, hogy étkezeést tudjunk rendelni

szamara.
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A hianyzas els6 napjan - reggel 9:00 6raig bejelentett igény alapjan, sajat, tiszta, ételhorddban

11:45 6ratol 12:15 oréig a gyermek részére az étel elviheto.

Az étkezési téritési dijkedvezmeényeket a gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol
sz0616 1997. évi XXXI. torvény 21. §-a szabalyozza.
Az intézmenyi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:
e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil;
e tartdsan beteg vagy fogyatékos az dvodas gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;
e olyan csaladban él, amelyben harom- vagy tébb gyermeket nevelnek;
e olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
0sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

e neveléshe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet 6. sz. mellékletének
benyujtasa sziikséges! A kedvezmény a kérelem benyujtasat kovetd naptol vehetd igénybe!

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és tulfizetése van, akkor azt az 6voda
adott honapon belll visszatériti. Szombathelyi 6vodavaltas esetén a tulfizetés a befogad6
ovodaba a gyermek nevére atutaldsra kertil, egyéb esetben (pl. iskolaba megy) a sziilének kertil
kifizetésre.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az dvodapedagogus
feladata.

Az dvoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassolasa otthonrol hozott élelmiszerrel
nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiikk a sziiloket, hogy a kiilon étkeztetést
mellézzek.

A tizérai 8:00 és 9:00 dra kozott folyamatosan zajlik. Amennyiben a gyermek 6:15 és 7:00 éra

kozott érkezik az 6vodaba, célszerli a gyermeket otthon reggelivel ellatni.
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11. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

11.1. A sziil6 és az 0voda kapcsolattartasa

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelelobb moddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmukodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjik, minden esetben keressek fel az
6vodapedagdgusokat vagy az 6voda igazgatojat, és vellk kozosen probaljak megoldani a
konkrét helyzetet.

Intézményiink az 6vodai dokumentécidt az OviKréta rendszerben vezeti. A sziil6 jogosult
a gyermekére vonatkozo adatokhoz a sziil6i feliileten keresztiil hozzaférni. A hozzaférés
egyedi azonositoval torténik.

A sziiloknek nemcsak joga, de kotelessége is a gyermek fejlodését folyamatosan
figyelemmel Kisérni, érdekl6dni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekkel
foglalkozé pedagogussal.

A sziilének joga van tajékoztatast kapni a nevelési év utolso sziil6i értekezletén, hogy a
kovetkezd nevelési évben milyen ruhazati €s mas felszerelésre lesz sziikség.

Az oOvodapedagogusokkal valo kozvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a szilék
szamara, de keérjlk, hogy hosszabb beszélgetéssel ne vonjak el az 6voné figyelmét a

gyermekekrol.

Az egyiittmilkodés formai

Nyilt napokat, kdzods programokat, kirdndulasokat szerveziink.

Az 6vodapedagogusokkal rovid, esetenkénti megbeszélésekre adunk lehetdséget.

Az dvoda honlapjan, a bejarati faliujsagon, illetve a csoport Facebook oldalain kiiras
formajaban valamennyi sziilt érint6 kozlést, tajékoztatast nyjtunk.

Az 6vodan kivil szervezett foglalkozasokrol a sziilot el6zetesen tajékoztatjuk. Jatszo és
kézmiives délutdnokat, k6zos programokat, kirdndulasokat szerveziink.

Gyermekeikrdl sziildi értekezleten és fogaddorakon érdeklodhetnek. Fogadoodrat eldzetes
sziil6i bejelentkezés alapjan tartunk.

Ovodakezdéskor a sziiléknek lehetdséget adunk, hogy gyermekiikkel egyiitt
megismerkedhessenek az 6vodai élettel.
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e A szilé informaciot csak gyermeke sajat Ovodapedagdgusaitél vagy az Ovoda
igazgatdjatol kérhet.

o Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgust az 6vodasokkal valo foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak el
a csoporttdl, mert az ecl6idézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés
folyamatat!

o Az eértekezleteken/megbeszélésen gyermek nem vehet részt, egyrészt a témak jellege
miatt, masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja

az értekezlet nyugalmat.

11.2. A sziil6i szervezet és jogositvanyai

A sziil6k jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmeny
mikddését, munkdjat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziil6i
szervezetet hoznak létre. A sziili szervezet miikodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly
allapitja meg.

A sziil6i szervezet figyelemmel Kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagodgiai
munka eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatojatol. A gyermekek nagyobb kdzodssége, csoportja

ovodankban a felvett gyermekek 50 %-a.

12. AZ OVODAI NEVELESEN KiVULI SZOLGALTATASOK
Térités nélkuli szolgaltatasok

e Pedagogiai Szakszolgalat logopédusa heti rendszerességgel foglalkozik a beszédhibas
gyermekekkel.

e A fenntarto (Szombathely Megyei Jogi Varos Onkormanyzata) altal biztositott
gyoégypedagogus foglalkozik a szakértdi vélemények alapjan raszoruld6 SNI
gyermekekkel.

e Microcsoportos forméban fejleszté pedagégus foglalkozik a szakértéi vélemények

alapjan raszorul6 a BTMN-es gyerekekkel.
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e Hit és vallasoktatast az Ovodaban sziil6i igény alapjan, egyhazi jogi személy altal
szervezetten, az dvodai foglalkozasoktol elkilonitetten biztositunk.
e Ovodankat heti rendszerességgel dvodapszichologus és csaladsegitd latogatja.
Egyéb dvodai szolgaltatasok:
Nevelésen kivili szolgaltatasokat Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének hatalyos
hatarozata értelmében szerveziink a sziilok és gyermekek igényeinek megfeleléen. Ezekrdl a
szolgaltatasokrol a sziilok a nevelési év els6 sziildi értekezletén kapnak szobeli tajékoztatast és
irasos értesit6t. A szil6k eldonthetik, hogy mely szolgéltatast veszik igénybe gyermekeik
szamara:
o téritéses szolgaltatasok: idegen nyelvoktatds, zeneovi, korcsolyaoktatas, Ovodai
uszasoktatas, gyermektanc és idészakos gyermekfeliigyelet
o térités nélkuli szolgaltatas: hittan, nagycsoportos évodasok Uszasoktatasa
Az 6vodai egyéb szolgaltatdsokért Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgytilésének hatalyos

hatarozata szerinti tandijat szedjiik be.

A tandij beszedésének modja:

A sziild a tandijat minden honap 15. napjaig koteles az 6voda részére kozvetleniil,
készpénzben megfizetni, az 6voda pedig koteles errdl befizetési bizonylatot kiallitani.

Amennyiben a sziild az el6irt hatariddig tandijfizetési kotelezettsegeének nem tesz
maradéktalanul eleget, ugy az 6voda koteles a hatarido lejartat kdvetd 5 napon beliil, 10 napos
fizetési hatariddvel irdsban felszolitani a fizetési kotelezettség teljesitésére. Amennyiben a sziild
a felszolitas ellenére, az ott megadott hataridon beliil nem tesz eleget maradéktalanul a fizetési
kotelezettségének, Ggy a tovabbiakban a gyermek a szolgéaltatas igénybevételére nem jogosult;
errdl a sziildt a fizetési felszolitdsban tajékoztatni kell. A teljes hatralék kiegyenlitését kvetden a
gyermek, a sziilé ismételt irasbeli kérelmére a szolgaltatast ismételten igénybe veheti.

A korcsolyaoktatas, valamint az 6vodai Uszasoktatds szolgaltatasok esetén kérelemre
engedélyezhet6 a dij két részletben torténd megfizetése.

A tandijcsokkentés irdnti kérelmet irdsban, a szolgaltatdsokrol szolo értesitd

kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil az 6voda igazgatdjanal kell kérelmezni.
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A hatérozat értelmében a tandij legfeljebb 50%-kal kiléndsen az alédbbi esetekben
csOkkenthetd:

e ha a szolgaltatast igénybe vevd gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesul, vagy

e ha akérelmez6 a csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevel, vagy

e ha a kérelmez0 csaladjaban a Gyvt. 5§ q) pontja szerinti tartésan beteg, vagy fogyatékos

gyermeket nevel.

Az egyéb 6vodai szolgaltatas lemondasa:

e idegen nyelvoktatas, gyermektanc
A sziil6: szolgaltatasok igénybevételérél barmikor, az Ovoda igazgatdjdhoz cimzett irasbeli
nyilatkozataval lemondhat. Ebben az esetben a sziil6 a lemondasrol sz6lo nyilatkozat dvodai
atvételéig igenybe vett szolgaltatasok tandijat koteles megfizetni.

A tanfolyam jellegli szolgaltatasok (korcsolyaoktatas és ovodai Uszasoktatas) esetén a
szolgaltatasok jellegére tekintettel lemondasra csak a szolgaltatas elsé igénybevételét
megeldzden van lehetdség. Ebben az esetben az 6voda koteles a befizetett tandijat a sziild részére
maradéktalanul visszafizetni. A szolgaltatas els6 igénybevételét kovetd lemondas esetén a tandij
szlld részére torténd visszafizetésére lehetdség nincsen. Errdl a sziilot a jelentkezés eldtt irasban

tajékoztatjuk.

Az eqyéb dvodai szolgaltatasok igénybevétele és a hianyzasok dokumentalasa:

Az Ovoda igazgatéja gondoskodik a szolgaltatasok igénybevételének naprakész
nyilvantartasarol.
A targyhdnapban — hianyzas miatt — igénybe nem vett alabbi szolgaltatasok dijat a
targyhonapot kovetd honapban szamoljuk el:
e gyermektanc
Az idegen nyelv oktatasa és uszasoktatas esetén (sziili feliigyelet biztositasa és vallalasa
mellett) a hidnyzas miatt igénybe nem vett szolgaltatast pétolni sziikséges.
Korcsolyaoktatas esetén a hianyzas miatt igénybe nem vett szolgéltatas potlasara, az oktatas

szervezdje biztosit potidopontot. A potlas idopontjanak egyeztetése a sziilokkel torténik.
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13. EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK

Az 6vodai nevelémunka zavartalansaganak biztositdsa érdekében kérjiikk, hogy az 6vondt

telefonon kizarolag akkor keressék, amikor mindkét 6voné a csoportban tartozkodik.

Az 6vodaba felvett gyermekekrdl az alabbi adatokat tartjuk nyilvan:

A személyes adatok tartalmazzak a gyermek

nevét, nemet, sziletési helyét és idejét,

tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

oktatasi azonosité szamat,

sziil6je, térvényes képviseldje nevét, lakohelyét, tartozkodasi helyét,

sziilok napkozbeni elérhetdségét,

allampolgarsagat,

sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége - tényét,
jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankoteles-e,

jogviszonya szlineteltetésének kezdetét és befejezésének idejét,

jogviszonya keletkezésének - megsziinésének jogcimét és idejét,

nevelési — oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

jogviszonyat megalapoz6 kéznevelési alapfeladatot,

nevelésének helyét,

a jogviszonyanak varhatd befejezéset,

csoportba sorolasat, timogatasi jogosultsagat,

a gyermek aktualis fejlettségi szintjét (6vodai nyilvantartas, egyéni fejlodési

dokumentacio).

Kérjuk, hogy tartsak tiszteletben az 6voda igazgatdjanak, pedagogusainak, alkalmazottainak

emberi meltdsagat és jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem elStt

tartva végzi feleldsségteljes munkajat.
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Kérjik, becsiilje ¢€s becsiiltesse meg gyermekével az o6voda tulajdonat képezd
berendezéseket, targyakat, eszkozoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasagra.

Kérjiik, példamutatd magatartasukkal €s cselekvo egylittmikodésiikkel timogassak az 6vodat
nevelési feladatai megvalositdsdban. Az dvoda helyiségeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra —

atengedni csak a gyermekek tavollétében lehet.

14. PANASZKEZELESI ELJARAS

Az intézmény igazgatdja koteles a hozza szoban vagy irasban érkezett panaszokat
illetékességbOl kivizsgalni, vagy illetékesség hianyaban a megfeleld szerveknek tovabbitani. Az
irdsba benyujtott panaszokat az intézmény Ugyirat-kezelési szabalyzatanak megfelel6en iktatni
kell, ezekre — illetékesség esetén — az igazgatd, vagy az altala megbizott intézményi dolgoz6
koteles 30 napon belil irasban valaszolni.

Az dvoda Panaszkezelési Szabalyzata részletesen rogziti a panaszkezelés eljaras rendjét.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az
internetes forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés

sem az 6voda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

15. HOSEGRIADO

Hohullamok élettani hatésai:

A hoéhullamok alatt nemcsak a gyerekek ¢és az idések vannak kitéve a hdségnek, hanem a
munkaképes felnott lakossag is. A forrésag jelentds élettani hatassal jar.

A magas homérsékletek elleni védekezés céljabol az Orszdgos Kornyezet egészségligyi Intézet
¢és az Orszagos Tiszti féorvosi Hivatal 2005-ben 1étrehozott egy hdség-eldrejelzd rendszert.

A magyarorszagi viszonyokra érvényes hohullam meghatarozas eszerint: legalabb harom
egymast kovetd napon a napi kdzéphdmérséklet az Orszagos Meteorologiai Szolgalat iddjaras

elérejelzése alapjan meghaladja a 25 C-ot (max. 35-37 C). A héhullamok kéros hatasainak
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csokkentése, illetve megel6zése érdekében kialakult a haromfokozati héségriasztas. Fokozatai a
hémérsékleti kiiszobérték meghaladasanak szintjeitdl és az eldre jelzett idétartamtol fliggnek.

A héségriasztas fokozatai

1. Fokozat (Tajékoztatasi fokozat) Sarga riasztas: Nagyobb terlleteken varhatéo 33 Celsius
foknal magasabb hdmérséklet.

2. Fokozat: (1. foku riasztas) Narancsriasztas: Nagyobb terlileteken véarhatd 36 Celsius foknal
magasabb hdmérséklet.

3. Fokozat: (2. fok( riasztas) Piros riasztas: Nagyobb terlleteken varhatdé 40 Celsius foknal
magasabb homérséklet

Héség riasztas alatti teendok

Az 6vodas gyermekek részére:

o Sziikkséges a csoportszobak — sotétitdvel torténd  arnyékoldsdnak  megoldasa
sotétitéfiiggonyokkel mar a reggeli ordkban, még mieldtt a Nap felmelegitené a
foglalkoztat6 helyiségeket.

e A levegdzés, a gyermekek szabad levegdén valo tartozkodasa a reggeli, kora déleldtti
ordkban torténjen a napi hémérséklet fliggvényében 11-15 6ra kozott ajanlott a hiivos
szobaban valo tartozkodas.

e A foglalkoztatdk elétti udvarrészek hiitésérdl locsolassal gondoskodni kell.

e A homokozokat naponkeénti asassal valo felfrissitéssel, locsolassal és természetes vagy
mesterséges arnyékolasuk megoldasaval védeni kell a felmelegedés ellen.

e Folyamatos, langyos vizes, azonnali elfolyasi lehetéséggel bird, szordfejes tusolasi
lehetdséggel kell biztositani a gyermekek testének hiitését.

e Rendszeres és boséges folyadékpotlas a gyermekeknek.

e Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek éttrendjének 0Osszedllitasara: a-napi
friss, hiitott gyiimolcsok adasa,- nyari zoldfozelékek.

o A gyermekek testhdmérsékletének (a napi gyakorlaton tali) tobbszori ellendrzése.

o A leégés elleni védelem, valamint a fej és a szem védelme érdekében széles karimaju

kalapok és (lehet6leg vékony hosszu ujju) polék hasznélata a szabadban.
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A gyermekeket ellatd személyzet részére:

e Megfeleld, kényelmes, természetes alapanyagu, szell0s nyari munkaruhazat biztositasa.

e Folyadék potlasara hiitott citromos limonddé, tea, anyagi lehetéségek szerint asvanyviz
biztositasa.

e A munkaidé és a munkafolyamatok ésszerli megszakitasa, tobbszori kikapcsolodasi id6

beiktatasa.

Az ovodaba jaré svermekek sziilei, gondviseloi részére:

Figyelemfelhivas és tandcsadéas hirdetétablakon, szordlapokon, illetve személyes talalkozéasok
(gyermekek atadasa-hazaadésa, szil6i értekezletek stb.) alkalmaval:
e gyermekek 6ltoztetése
e gyermekek étkeztetése
e jatszOtéri tartozkodas
e testhiités, folyadékpodtlas
e alvasi, pihenési kortlmények-gépjarmivek és tomegkozlekedési eszkdzok biztonsagos
hasznalata a gyermekek szempontjabol (gyermeket egyedul zart autdban hagyni
életveszélyes és TILOS!)

e anapon vald tartdzkodas veszélyei, az UV sugarzas artalmai

16. PANDEMIAS TERV

Célja:

A Szombathelyi Pipitér Ovoda — Farberkamille Kindergarten Steinamanger teriiletén
bekovetkezé pandémia idészakaban a felkészilés feladatainak meghatarozasa, illetve a
pandémias id6szak szabalyozasa, az intézmény egészségligyi feladatainak meghatarozdsa. A
pandémias terv tovabbi célja, hogy a tervben meghatarozott intézkedések altal, biztosithatd

legyen (pandémias id6szakban) az 6voda folyamatos mitkodése.

A pandemias terv hatélya Kiterjed az intézmény munkavallaloira, gyermekekre, sziilokre, illetve

azokra, akik barmilyen egyéb célbol az 6vodaban tartézkodnak. A tervben meghatarozott
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feladatok es intézkedések érvényesek az intézmény egész teriletére. Pandémia esetén az
intézménynek biztositani kell az alaprendeltetésébdl adodo nevelési feladatait. Az intézményben
kiemelt figyelmet forditunk a jarvanyt megel6z6 és a pandémias id6szak feladatainak tervezésére
és a felkésziilésre az alkalmazottak és a gyermekek egészségvédelemére

A pandémiara torténd felkésziilés, a tervek elkészitése, sziikséges intézkedések meghozatala
elengedhetetlen a gyors és hatékony reagalashoz. (antiviralis szerek, egészségugyi maszkok,
gumikesztyiik készletezése, otthoni munkavégzés megtervezese és biztositasa, kulfoldi utazas

korlatozésa stb.)

Az intézmény vezetoségének feladatai:

e FErtelmezi a jogszabalyokat és a rendelkezéseket, illetve végrehajtja a pandémias
intézkedéseket.

e Egyiitt miikodik a varos tobbi 0vodajaval, és kozos allaspontot képviselnek.

e A szikséges feladatok végrehajtasara felelds személyeket kell kijeldlIni.

e Az intézmény pandémias tervében meghatarozott alapfeladatainak ellatasat a pandémia
id0szakaban, a tervben meghatarozott minimalis létszammal és muikodési renddel kell
végrehajtani.

¢ A munkavallalok figyelmét fel kell hivni arra, hogy azonnal kotelesek bejelenteni, ha
nem tudnak munkéba allni lehetdleg ugy, hogy a tavollét indokat is megadjak. Azon
munkavallaldk, akik betegek lesznek vagy a betegség tuneteit vélik magukon felfedezni,
azonnal kotelesek azt a munkahely igazgatoja felé jelezni.

Human eréforras biztositasa és iizemeltetési-karbantartasi valamint kommunikéacios

tevékenysegek tervezése.

A nevelési feladatok folyamatos biztositdsa érdekében human eréforrds biztositisa, az dvoda

nyitva tartasa, karbantartasa, valamint kommunikéacios teriileten sziikséges tervezést vegezni.

A tervezésnek az alabbiakra kell kiterjednie:
e Meg kell hatarozni azokat az intézmény teriiletén azokat a helyszineket, melyeket egy

pandémia sordn nyitva kell tartani, illetve be kell zarni. Meg kell hat&rozni, hogy az
Az intézmény miikdését meghatarozo dokumentum 42




Szombathelyi Pipitér Ovoda s Hazirend
Farberkamille Kindergarten Steinamanger OM: 036459
9700 — Szombathely, Bem Jézsef u. 9/C

ideiglenesen bezért részeket mikor és milyen feltételek teljestlése utan lehet UGjra
megnyitni. Meg kell hatarozni az intézménybe val6 bejutés és a kdzosségi érintkezesek
korlatozasanak rendszabalyait.

e Gondoskodni kell a megfelel6 mennyiségli fertdtlenitészerekrdl és azok tovabbi
folyamatos beszerzésérol.

e Fel kell mérni és folyamatosan nyilvan kell tartani a megfertézottek, tavollévok szamat,
beleértve azokat, akik a munkahelyen betegedtek meg. Kiemelt figyelmet kell forditani a
beteg felnbttek és gyerekek otthon tartasara, mivel ez rendkivil fontos a pandémiat okozo
virus, vagy mas egyéb korokozok terjedésének megfékezése szempontjabdl.

e Szabalyozni kell a biztonsdgos munkaba vald visszatérés feltételeit a pandémia utan.

o A lehetdségeket figyelembe véve biztositani kell a kulcsfontossagl alkalmazottaknak az
otthoni munkavégzést.

e Meg kell hatdrozni a human tevékenységért felelds tevékenységért felelost, a
munkavégzés iranyelveit.

e Meg kell hatarozni a pandémiara vonatkoz6 kommunikacios stratégiat és célokat, amely
magaba foglalja a tobbszintli kommunikécios csatornak alkalmazasat.

e Meg kell hatdrozni a megbizhatd és aktualis informacidk kiadasanak folyamatat a
pandémia kiilonb6z6 idészakaiban.

Takaritas és fertotlenités

Pandémia esetén, az intézmény teriiletén el kell rendelni a fokozott fertdtlenitést és takaritast. A
takaritds megszervezéséért és a fertGtlenitGszerek biztositasaért az intézményi feladatok
ellatasaert az igazgatod és a helyettese felel.

A forgalmas pontokra (bejaratok, csoportszobak, 6lt6zok, stb.) ahol sok ember megfordul,
érintésmentes kézfertdtlenité adagolokat kell kihelyezni. A kézfertdtlenitd adagolok ellendrzése
és feltoltése a technikai személyzet feladata. A vizesblokkokban is fertétlenitészeres kézmosas
lehetdségét kell biztositani.

Abban az esetben, ha barmelyik munkavallalé vagy gyermek megbetegedést jelent be, illetve a
betegség tlneteit mar a munkahelyén érezte, akkor a munkahelyet slirgésen fert6tleniteni kell,
még miel6tt mas munkavallalé az adott helyiségben a munkat megkezdené. Fontos feladat a

helyiség atszelldztetése is.
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Bels6 kommunikacios célkitiizések

e Az intézménynek a belsé tajékoztatasi lehet6ségeit felhasznalva kell tajékoztatast
nyUjtani a pandémidval kapcsolatosan végrehajtott és tervezett feladatokrdl, a
kockézatokrol és a pandémia esetén hozott intézkedésekrdl. Ezeket az informaciokat el
kell juttatni az intézmény teriiletén munkat végzOkhoz és a sziilokhoz is, illetve
tajekoztatni kell mindenkit, aki az intézmény terliletére belép.

e Az intézmény munkavallaloival éreztetni kell, hogy kiemelten kezeljik a munkavallalok
egészségének védelmét, ennek érdekében hatékony kommunikaciot és parbeszédet
folytatunk a munkavallalokkal.

e Novelni kell a pandémiaval kapcsolatos tajékozottsagot, €s megismertetni az erre

vonatkozo kdzegészseguigyi informacios forrasokat és iranyelveket.

Kiils6 kommunikacios célkitiizések
e Biztositani kell, hogy az intézmény pozitiv kiilsé megitélése egy pandémia esetén se
csokkenjen. Ki kell hangstlyozni, hogy a biztonsag, a munkavallalok egészségének
védelme a legfontosabb ¢€s ez nem gazdasagi kérdés az intézmény részeérol.
e Biztositani kell, hogy az intézmény kiilsé partnerei kell idében és tartalommal
tajékoztatast kapjanak a pandémias tervezésrol, intézkedésekrol.

e Biztositani kell az intézmény bels6 pozitiv megitélésének fenntartasat.

Kérjuk, hogy tartsdk tiszteletben az dvoda igazgatojanak, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi meltdsagat és jogait.
Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem el6tt

tartva végzi feleldsségteljes munkajat.

Kérjiik, példamutaté magatartasukkal és cselekvd egyiittmiikddésiikkel tdmogassak az dvodat

nevelési feladatai megvalositasaban.
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17. LEGITIMACIOS ZARADEK

17.1. A hazirend hatalya
A hézirend kiterjed:

e azintézménybe jaro 3-7 éves gyermekek kozosségeére,

e agyermekek sziileire, hozzatartozbira

e az O6voda nevelGtestiiletére

e az igazgatora és helyettesére

e anevel6-oktatd munkat kdzvetleniil segitékre

e az egyéb munkakdrben dolgozokra

e az HUNGAST ZRT. intézmény tertletén foglalkoztatott dolgozdira

e az intézménnyel kapcsolatban allokra (pl. gyermekorvos, védoénd, logopédus, konduktor,

gybgypedagogus stb.)
e mindenkire, aki az 6voda tertletén tartdzkodik

17.2. A hazirend elkészitésének modja

A hézirendet az 6voda igazgatoja késziti el a neveldtestiilet tagjainak bevonaséaval.
Az 6voda ¢€s a csalad egyiittmitkodésének feltétele, hogy a sziilok tAmogassak, segitsék az dvodai

kdzosségi élet rendjének megszilarditasat.

17.3. A hazirend elfogadasanak modja

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el.

17.4. Véleményezési jog
A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziilok KodzOssége véleményezesi jogot

gyakorol.

17. 5. A hazirend jovahagyéasa
A hazirend az igazgat6 jovahagyasaval valik érvényessé. Fenntartoi egyetértése szilkséges azon

rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a fenntartora tobbletkoltség harul.

Jovahagyas utan a hazirend eldirasai mindenki szamara kotelez6 érvénytek.
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17.6. A hazirend feltlvizsgalata

A héazirendet évente felul kell vizsgalni és szlikség esetén maddositani kell.

17.7. A hazirend moédositasa

A héazirend modositasara akkor kertl sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha a sziilok képviseldik tjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend moédositasardl a neveldtestiilet dont.

A héazirend modositasanal Ujra ki kell kérni a sziil6i k6zosség véleményét.

17.8. A hazirend elérhetisége

A héazirend nyilvanossagra hozatala:
e A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni,
tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrol a sziil6t tajékoztatni kell.
e a hazirendet minden nevelési év elsd sziiloi értekezletén az dvoda igazgatdja ismerteti az
Uj gyermekek szileivel.
e a megismerhet6ség folyamatos biztositasanak érdekében a hazirend az intézmény

épiiletében, az 6voda igazgatdjanak iroddjaban az egész nevelési év soran megtekinthetd.

o letolthetd a www.szombathelyiovodak.hu honlaprol

17.9. A hazirend hatalyba lépése

A hazirend, mint alapdokumentum a jovahagyas napjan lép hatalyba, és hatarozatlan idére

szol.
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Készitette:
Intézmény OM - azonositdja: 036459 Szombathelyi Pipitér Ovoda — Farberkamille

Kindergarten Steinamanger igazgatoja

intézmeny igazgatdi alairas, pecsét

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.8 (1) bekezdése értelmeben
Nevelotestiilet neveében: ...ttt

alairas

Véleményezék

A 20/2012. (VI11.31.) EMMI r.121.8 (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott

Sziiloi Szervezet elnoke:

alairas

A dokumentum jellege: nyilvanos Megtalélhatd: az igazgatdi irodaban

Hatalyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig

Igazgatdi nyilatkozat

Alulirott Kapolcsi Kinga, a Szombathelyi Pipitér Ovoda — Férberkamille Kindergarten Steinamanger
igazgatdjaként nyilatkozom, hogy az intézmény 2026. marcius 1. napjatdl életbe 1ép6 Hazirendjével
kapcsolatban Szombathely Megyei Jogl Varos Onkormanyzatara — mint az Ovoda fenntartojara —
tobbletkdltség nem harul.

Déatum: Szombathely, 2026. marcius 1.

Igazgato

Az intézmény miikdését meghatarozo dokumentum 47




Szombathelyi Pipitér Ovoda Hazirend

Farberkamille Kindergarten Steinamanger OM: 036459
9700 — Szombathely, Bem Jézsef u. 9/C

18. MELLEKLETEK
1.SZ. MELLEKLET: ELJARASREND OVODAI GYERMEKBALESETEK ESETEN

2.5Z. MELLEKLET: TAKARITASI SZABALYZAT

3. SZ. MELLEKLET: ELJARASREND - SZULOI TAJEKOZTATAS RENDSZERE A
GYERMEK FEJLODESENEK NYOMONKOVETESE SORAN

4.57. MELLEKLET: TAVOLMARADAS ENGEDELYENEK KERELME
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1. sz. melléklet: Eljarasrend dvodai gyermekbalesetek esetén

Kiegészité magyarazat gyermekbalesetek esetére

Eletet veszélyeztetd, vagy maradandd egészségkarosodas veszélyével jard (kiilsé vagy belsd)
veérzes”

Kiilsd, sulyos vérzésnél sebbdl {iriild spriccelé és/vagy boségesen folyo kiilsé vérzést
tapasztalunk. A nagyfoku vérvesztés jelei lehetnek: sapadt, hiivos bor, gyengén tapinthatd
pulzus, alacsony vérnyomas, ajulas, eszméletvesztés. A bels6 vérzés gyanujat a hasat ért nagy

energiaju utes, a kemény, fajdalmas has vetheti fel.

LAtmeneti keringés- és/vagy légzésleallassal jaro allapotok (Pl. embolia, Adams-Stokes-
Morgagni szindroma., syncope, fulladasok, életet veszélyeztetd ritmuszavarok, klinikai halal
allapota)”

Keringésmegallasra (klinikai halal) utal, ha a 10 méasodperces légzésvizsgélat alatt nem
tapasztalunk mellkasi mozgasokat; tehat Iégzéstevékenységet. A légutakba keriil6, és azt
részlegesen/teljesen elzaré idegen anyagok fulladést idéznek el6. Részleges az elzarodas, ha
még kohdgésre képes a gyermek. Teljes az elzarddas, ha mar erre képtelen. Atmeneti agyi

keringészavar rovid ideji eszméletvesztéshez vezet, melyet 4julasnak (syncope) hivunk.

,Eletveszélyes endokrin- és anyagcsere allapotok, a folyadék- és ion- haztartas életveszélyes
zavarai”

Leggyakoribb a cukorhaztartas zavara, mikor a normalistol (3,9-10 mmol/I*) eltér a mért
vercukor érték. lonhaztartas zavara legtobbszor gyakran ismétlodé hanyas/hasmenés

allapotaiban fordul eld.

,,Kozponti idegrendszeri kompresszid veszélyével jar6 koérképek (Pl. agyddéma, fejfajas,

szédilés, tumor, gyulladas, fejlédési rendellenesség, trauma)”
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A hirtelen jelentkezd, nagyfoku fajdalommal jelentkez6 fejfajas gyanujel. Ha hozza tarsul
egyéb tinet (szédiilés, vagy megelozoen fejet ért sériilés) is tarsithatd, akkor mindenképpen

szaksegitségre lehet sziikség.

,,Eszméletlen allapotok”
Barmilyen kivaltd okbol fellép eszméletlenseg. Eszméletlenségnél légzést tapasztalunk,

azonban nem reagal verbalis, sem fizikalis ingerekre a gyermek.

»Status epilepticus és tiineti gorcsrohamok™

Eszméletvesztéssel jard, sokszor mindegyik végtagra Kiterjedé6 megfesziilés/gorcsos
rangatézas. Minden lezajlott gorcsrohamot kovetéen vizsgaljunk 10 masodpercig légzést!
Késziiljlink fel, hogy a ment6 érkezéséig ismétlddhet, akar tobbszor is. Amennyiben ismétlédnek
és kozottlk nem tisztul a gyermek tudata, illetve az a gércsroham, amely minimum 5 percig tart

a szakirodalom status epilepticusnak nevezi.

Szepszis”
Tobbszervi elégtelenség, mely legtobbszor fertézés talajan alakul ki. Tlnetei a szaporabb
Iégzés, rossz keringés (alacsony vérnyomas, szaporabb pulzus), és a zavartsag, lazas allapot.

Kifejezetten elesett allapotot mutat a gyermek.

»S0kk megelozd és sokkos allapotok, ¢letveszélyes allergias ¢€s anaphylaxias allapotok,
szisztémas és poliszisztémas autoimmun betegségek krizis-allapotai”

Allergénnel tortén6 talalkozas utan kialakulo életveszélyt okozo gyors lefolyasu
immunreakcid. Leégzési tunet (zihald, nehezitett és zajos), bortiinet (test szerte csalankiltés,
vizeny6k) keringési tlnet (szeédulés, vérnyomadsesés, ajulas), gyomor, bélrendszeri tinet

(hanyinger/hanyaés, hasi gorcsok, hasmenés) korjeleit tapasztaljuk.

»Velesziiletett, vagy szerzett véralvadasi zavar alapjan létrejovo heveny életveszély”
Amennyiben tudott a gyermek vérzékenysége a kisebb energiaji sériilések és kevésbé jelentds

kiils6 vérzések eseteiben is gondoljunk mentéhivasra.
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,»Akut 1égzési elégtelenség, 1égut szikiilet (Pl. gégeddéma, asthmas roham, idegentest, fulladas)”
Amennyiben szaporabb, nehezitett, zajos, sipold, kifejezetten erélkodé a légzés gyermekek
esetén mindig gondoljunk elészor fulladast okozo léguti idegentestre!

Lasd még 2. pontban.

»Meérgezések”

Haritsuk el a tovabbi mérgezédést! Ovjuk magsunkat és kornyezetiinket!

Mérgez6 anyaggal (ndvény/gyodgyszer/vegyszer) torténd érintkezés. Gondosan merjuk fel,
hogy mi/mikor/mekkora mennyiségben és pontosan hany mérgezettet érint a meérgezés.
Fontos, hogy a legkisebb gyanu esetén is kérjiunk segitséget! Amennyiben lehet, készitsiink
rola gondos dokumentéciot (fénykép) és orizziink meg mintat! A teendé a méreganyagtol

lesz fiiggd, igy mindig kovessiik a mentésiranyito tanacsait!

,Akut hasi katasztrofak és azok képében jelentkez6, nagy fajdalommal, goércsokkel jard
korkepek (Pl. beélelzarddas, appendicitis, perforatio, méhenkivili terhesség, petefészek ciszta
megrepedeése, tuboovarialis talyog, kocsanycsavarodott cysta, kizart sérv, epegdrcs, vesegorcs,
vérvizelés)”

A nagyfoku hasi fajdalom barmilyen okb6l adéddan szaksegitséget jelent.

.Egés-fagyas (I11.-IV. fokl és nagykiterjedésti I-II. foku, és/vagy az életmindéség szempontjabél
kiilonosen veszélyeztetett testtajat vagy a légutakat érinto)”

Haritsuk el az égés okat (forro folyadék/fiist, nyilt 1ang)!

A holyagos (Il. foku), sebbel (I11. fok() jaro égéseknél mindig kérjink segitséget! Kuléndsen
akkor, ha az arcot, a légutakat (kormos orrlyukak/szaj/nyelv) vagy nemiszervek kornyékét
érintette, tovabba nagy testfelileten (minimum 10 %-ban I1.-1V. fok(). Kiterjedési %-ot a

sérilt tenyere alapjan mérjuk fel Ggy, hogy azt a tenyérnyi tertiletet 1%-nak vessziik alapul.

»restiregek (koponya, mellkas, has) és parenchymas szervek (sziv, tid6, 1ép, maj, vese)
sériilése”
Nagy energiaju Utkdzések esetében gondolhatunk belsé szervek sériiléseire is.
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,»Nyilt torések és decollement sériilések”

A torott csontvégek altal a boron nyilt sebek alakulnak Kki.

»Sulyos medencegytirti torések™

Magasbdl esesnél, nagy energidju tUtkdzésnél mindig vessiik fel a lehetdoségét!

LAramutés, elektrotrauma”

Legfontosabb az aramtalanitas!

Aramkorbe nyulas utan kialakult aramjegyek (seb), végtagzsibbadas, mellkasi szorité élmény,
a szivdobogas megélése, kifejezetten szapora pulzus, eszméletlenség, keringésmegallas.

Akar tiinetek nélkdl is, ha csak a gyanuja merdl fel, kezeljik aramutottként a gyermeket!

,»HO- és hidegartalom, kihiilés, hypothermia, hyperthermia, napszuras, hdguta”

lasd 17. pont, tovabba a héhatas, mint hideg hatas is problémat jelenthet. Tineteként sapadt
marvanyos, Kkifejezetten hideg bor, zsibbadas érzés, vagy éppen érzéketlenséget is
tapasztalhatunk. Extrém ritkdn holyagok és sebek is megjelenhetnek a tartdésan hideg &ltal
érintett test teruletein.

Hoguta alakulhat ki tartds fizikai aktivitas, kifejezetten magas kiilsé kornyezeti hdmérsékletnél,
ahol a test nem képes a keletkezett sajat hojét leadni. Légzési probléma (gyer/szapora),
keringési zavar (alacsony vérnyomas, szivritmuszavar), 40,5°C feletti hémérséklet, zavartsag,

eszméletlenség, keringésmegallas tineteivel.

»Heveny pszichés zavarok, pszichozisok™
Massal nem magyarazhaté (nem ismert az irasos szakvélemény), nyugtatasi kisérletekkel
nem kezelheté magatartaszavar, amiben 6nmagara és/vagy kornyezetére is artalmas lehet

kerjunk szaksegitséget!
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Hivatkozasok, segédlet:

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0600052.eum

Hazirend
OM: 036459

https://www.uptodate.com/contents/management-of-type-1-diabetes-mellitus-in-children-during-illness-procedures-

school-or-travel

https://www.youtube.com/watch?v=ERZMIbsCR2w&t=21s

https://www.omszorvosszakma.hu/2022/01/28/a-mentohivas-szabalyai/
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2. sz. melléklet: Takaritési szabalyzat

Szombathelyi Pipitér Ovoda
Féarberkamille Kindergarten Steinamanger
OM: 036459

Takaritasi szabalyzat

Szombathely, 2025. januar 01.

Készitette:
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Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja:

a takaritassal ¢és fertGtlenitéssel kapcsolatos tevékenységek, feladatok meghatarozasa,

szabalyozasa;

a gyermekek biztonsagat szolgalo eldirasok megfogalmazasa els6dlegesen a vegyszerek

hasznalata tekintetében;

a takaritasi feladatokhoz kapcsolddo felelésségi viszonyok meghatarozasa.

Szabalyzat idébeli hatalya: jelen szabalyzat 2025. januar 1. napjan lép hatdlyba és a

Visszavonasig érvényes.

A szabdlyzat személyi hatalya: jelen szabalyzat az 6voda valamennyi munkavallaldjara kiterjed.

A szabalyzat modositasa: jelen szabalyzat kizarolag a Fenntarto elézetes, irasbeli jovahagyasaval

modosithato.

Az dvodaigazgatd altal alairt szabalyzatot 2024. december 31. napjaig meg kell kildeni a

fenntartd részére.

A takaritési szabalyzat tényérdl, annak elérhetéségérol a sziiloket tajékoztatni kell. A tajékoztatas

megszervezése az 6vodaigazgato feladata.

A takaritasi szabalyzat a hazirend mellékletét képezi, azzal, hogy a takaritasi szabalyzatot a
takaritoszerek tarolasat szolgald helyiségben jol lathatd és hozzaférhetd helyen ki kell

fliggeszteni.
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A takaritasi szabalyzatot minden nevelési évet megelézéen, a Szombathelyi Kdznevelési
GAMESZ (a tovabbiakban: GAMESZ) kézremiikodésével felil kell vizsgalni. A felulvizsgalat

megtorténtét az dvodaigazgaté dokumentalni koteles.

2. Takaritoszerek beszerzésére, tarolasara és hasznalatara vonatkozo eloirasok

Az 6vodaban kizarolag a GAMESZ altal beszerzett és az 6voda részére hivatalosan dokumentalt
modon atadott, biztonsagi adatlappal rendelkez6 takaritoszer, vegyszer hasznélhat6. Ennek

ellendrzése az 6vodaigazgatd feladata és feleldssége.

A 2.1. pontban irtaktol kizarolag a fogkrém és a kézmosast szolgalé szappan tekintetében lehet

eltérni.

A GAMESZ Altal biztositott és rendszeresitett takaritoszerek az alabbiak:

Airwick légfrissitd aerosol spray,
Ajax &ltalanos tisztitdszer,

Bref WC tisztito gél,

Cif folyékony surolo,

Cillit vizk6oldo,

Clin ablaktisztito,

Dello folyékony szappan,
Domestos,

Express vizkéoldo,

Floraszept,

Floraszept fiird6szobai tisztitoszer,
Garden légfrissito,

HRC citromsavas vizkéoldo,

Hungaro Chemicals D-Sol folyékony tisztito és fert6tlenitoszer,
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Hypo,

Jar mosogatdszer,
D-dom fertotlenit6szer,
Metro Professional 2 fazisu ferttlenitd mosogatoszer,
MrMuscle lefolyotisztito,
Pronto batorapold,

Pur mosogatoszer,

Silan 6blito,

Sofix padl6apolo,

Sosav,

Tomi Color mosogél,
Tomi Color mosopor,
Tomi Kristaly mosdgél,
Tomi Kristaly mosopor,
Ultra fehérito,

Ultra Sol.

A takaritashoz hasznalt eszkdzoket, vegyszereket kizardlag erre a célra kialakitott, a gyermekek
eldl elzart kiilon helyiségben, vagy a gyermekek eldl elzart, a gyermekek szamara egyébként sem
hozzaférhetd szekrényben kell tarolni. Ennek ellenérzése az Ovodaigazgatdé feladata és

feleldssége.

A takaritashoz hasznalt vegyszereket eredeti csomagolasban, az azonositast biztositdo edényben
kell tarolni, az adagolashoz hasznalt eszkozoket meg kell jeldlni. Az eredeti csomagolasbol
kiadagolt tisztitdszereket tartalmazé tarol6 edényeket fel kell cimkézni, pontosan feltlintetve a
szer nevét, felhasznalasi teriiletet, a higitasi aranyokat, a lejarat idépontjat. Szigoruan tilos a

fertotlenitoszereket keverni!

A takaritdszerek higitasat a tarolasra szolgalo helyiségben kell elvégezni.
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A takaritési feladatot az 6voda azon munkatérsanak kell elvégezni, aki a takaritoszert jelen

szabalyzatban el6irt médon Osszeallitotta.

A tisztitdszereket kizardlag a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd, biztonsagi eléirasokat is
tartalmazo hasznélati rend szerint kell alkalmazni. A tisztitoszerek jelen szabalyzatban irtaknak

megfeleld alkalmazasa a takaritoszert 6sszedllito munkatars feleldssége.
A vegyszerekhez tartoz6 biztonsagi adatlapokat jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A vegyszerrel végzett takaritds fOszabaly szerint olyan helyiségben végezhetd, ahol gyermek
nem tartozkodik. Kivételes esetben gyermek jelenlétében is végezhetd takaritds. Minden esetben
a takaritast végz6 munkatars a munkat ugy koteles megszervezni és elvégezni, hogy a gyermek a

takaritészerrel nem érintkezhet.

A takaritast végz6 munkatarsnak gondoskodni kell arrdl, hogy az alkalmazott takaritd eszk6zok

alkalmasak legyenek a feladat elvégzésére, azok ne okozzanak keresztszennyezdést.

A takaritast végz6 dolgozoknak megfeleld ismerettel kell rendelkeznilik a tevékenység szakszerii
végrehajtasanak maodjarél, a munkavedelmi és biztonsagi szabalyokrdl. Ennek érdekében az
Ovodaigazgatd minden nevelési év kezdését megel6zéen legalabb egy alkalommal koteles
gondoskodni az intézmény valamennyi munkavallaloja megfelelé oktatasarol. Az oktatas
megtorténtérdl az 6vodaigazgatd minden €év szeptember 15. napjaig koteles irdsban értesiteni a
fenntartot. A 2024/25-6s nevelési évben az oktatasnak 2025. januar 31. napjaig kell megtorténni,
amir6l 2025. februar 15. napjaig kell értesiteni a fenntartt. Az oktatast az j munkavallalok
esetében a munkaba allast megel6z6en soron kiviil is el kell végezni, amelynek megtdrténtét az

Ovodaigazgato koteles dokumentalni.

Az oktatds részeként a takaritasi szabalyzat egy példanyat dokumentalt médon at kell adni

valamennyi munkavallalé részére.
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3. Takaritas rendje

Az dvoda tisztantartasat biztositd takaritasi rendet (ideértve példaul az egyes helyiségek
takaritdsanak pontos modjat, gyakorisagat, idépontjat) az dvodaigazgatd irasban hatarozza meg,

figyelemmel az 6voda kbzegészségugyi helyzetére is.

Szombathely, 2025. januar 01.
Kapolcsi Kinga

igazgato
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A 2025. januar 01. napjatol ervenyes Takaritasi szabalyzat mddositasa

Ervényes: 2025. marcius 1. napjatol

A szabdlyzat 2.3. pontja a kovetkezOképp valtozik:

A Kliniko-Med fert6tlenito tisztitoszer helyébe a D-Dom fert6tlenit tisztoszer keriil a listaba.

Az 1. pontban foglalt valtozas miatt a szabalyzathoz tartozé 1. szamua melléklet is modositasra es

cserére kerult.

Jovahagyta: ...l
Kapolcsi Kinga
Szombathelyi Pipitér Ovoda
Ovodaigazgat6
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Szombathelyi Pipitér Ovoda
Farberkamille Kindergarten Steinamanger
9700 Szombathely, Bem Jozsef u. 9/C

2025. augusztus 29 — én a Takaritasi szabalyzat felllvizsgalta megtortént.

A szabalyzat médositasara nincs sziikség.

Szombathely. 2025. augusztus 29.

Kapolcsi Kinga
Szombathelyi Pipitér Ovoda
Farberkamille Kindergarten Steinamanger

igazgato
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3. sz. melléklet: Eljarasrend / Sziiloi tajékoztatas rendszere a gyermek fejlodésének

nyomon kovetése soran

Szombathelyi Pipitér Ovoda
Farberkamille Kindergarten Steinamanger
OM: 036459

ELJARASREND

Sziiloi tajékoztatas rendszere a gyermek fejlodésének nyomon kovetése soran

Az eljarasrend érvényessége:

Szombathelyi Pipitér Ovoda — Farberkamille Kindergarten Steinamanger

Hatalyba lépés: 2025.01.01.

Az eljarasrend visszavonasig érvényes

Szombathely, 2024. december 3.
Készitette:
Kapolcsi Kinga

igazgato
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1. Azeljarasrend célja

Az eljarasrend célja a sziilok tajékozodashoz vald joganak biztositasa gyermekeikkel
kapcsolatban az 6vodai nevelési folyamat sorén. Ezaltal:

e Sziil6i jogok biztositasa: A sziildknek lehetdségiik nyilik arra, hogy figyelemmel
kisérjék gyermekeik fejlodését, jogaik érvényesiilését, valamint a pedagdgiai munka
eredményességét.

e Tajékoztatds igénylése: A sziilok barmilyen, a gyermekiiket érintd6 kérdésben
tajékoztatast kérhetnek az Ovodapedagogustdl, az intézmény vezet6jétél vagy a
gyermekkel foglalkoz6 szakemberekt6l. Az intézmény koteles a kért tajékoztatast
megadni.

o Fejlodéskovetés tamogatdsa: Biztositani kell a sziilok részvételét a gyermekek
fejlédésének nyomon kdvetésében, kiillondsen a fejlodéskovetd sziirdvizsgalatok soran.

Az eljarasrend hozzajarul a sziilokkel vald hatékony kapcsolattartas folyamatanak
kialakitasahoz, a kozOs felelosségvallalas és egyiittmiikodés eldsegitéséhez a gyermekek

fejlédése érdekében.

2. Torvényi hivatkozas
Az eljarasrend jogszabalyi alapjat az alabbi torvények és rendeletek képezik:
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
e 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet
e 8/2014. (1.30.) EMMI rendelet
e 2012. évi I torvény a szabalysértésekrol

e 15/2013. (1l. 26.) EMMI rendelet
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3. A Sziil6k kotelezettségei és az dvoda tajékoztatasi kotelezettsége

Sziiloi kotelezettségek
A Nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 72. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan a sziilok kotelessége:
e Gondoskodni gyermekik értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.
e Tamogatni gyermekiiket kotelességeik teljesitésében, minden télikk elvarhatd segitséget
megadva.

e Egyiittmikodni az 6vodaval, figyelemmel kisérve gyermekiik fejlodését és eldmenetelét.
Az intézmény tajékoztatasi kotelezettségei

A sziilék tajékoztatashoz vald joga kotelezettséget jelent az intézmény szdmadra, amelyet az
alabbi jogszabalyok szabalyoznak:

e 20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 63. § (1) bekezdés
Az 6voda koteles folyamatosan nyomon koévetni és irdsban rdgziteni az dvodads gyermek
fejlodését.
A gyermek fejlodésérdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell.
Az dvoda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét — szlikség
szerint, de legaldbb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgalo
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

e 20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet 93/A. 8§ (1) bekezdés
A gyermek fejlédését nyomon koveté dokumentaciot vezetni kell. Ez tartalmazza:
a gyermek anamnéziset,
a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének mutatoit,
a gyermek fejlodését segitd megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,
amennyiben a gyermeket szakértdi bizottsag vizsgélta, a vizsgalat megéallapitasait, a fejlesztést

végz6 pedagdgus fejlodést szolgdld intézkedésre tett javaslatait, a szakért6i bizottsag
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felulvizsgélatinak  megallapitasait, a szil6 tajékoztatdsardl  szold  feljegyzéseket.

e Sziil6i egyUttmiikodés hianya esetén
Ha a sziil6 nem tesz eleget az 6voda dontéseinek, az intézmény vezetdje koteles értesiteni a
gyermek lakdhelye szerinti illetékes kormanyhivatalt, az Nkt. 72. 8 (1) bekezdés a) pontja és (4)
bekezdése alapjan.

Az értesitéshez csatolni kell a sziil6i egyet nem értést alatamaszto nyilatkozatot.
4. Az 6voda kotelezettségei

Elérhetéségek
Az Onkorményzati évodéakban dolgozé szakemberek — Gvodapszicholdgusok, logopédusok,
gyogy- és fejlesztopedagogusok — elérhetdségei az alabbi helyeken talalhatok:
o Ovodak falitjsagjain,
e Ovodak weboldalain,
e Egyéb hivatalos dokumentumokban.
Kapcsolatfelvétel modjai:
e Az Ovodapedagogus és az Ovodavezetésen keresztiil is kérhetd segitség a
kapcsolatfelvételhez.

5. A Gyermek fejlédését nyomon koveté dokumentacio tartalma
e Anamnézis
A gyermek egészségi és fejlodési eldtorténete.
e Fejlodési mutatok
Erzelmi-szocialis, értelmi, beszéd- és mozgasfejlodés.
Az dvoda pedagogiai programjaban rogzitett tevékenysegekhez kapcsolodo megfigyelések.
o Fejlodést segité megallapitasok és intézkedések

A gyermek fejlodésének tamogatéasara tett 1épések, valamint az elért eredmények dokumentalasa.
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e Szakértoi bizottsagi vizsgalat eredményei

A szakértOi bizottsag altal végzett vizsgalatok megallapitasai.

A fejlesztést végz6 pedagdgus javaslatai a tovabbi intézkedésekre.
e Felllvizsgalati megallapitasok

A szakért6i bizottsag altal végzett feliilvizsgalatok soran hozott dontések.
e Sziil6i tajékoztatas dokumentacidja

A sziilokkel folytatott tajékoztatasok feljegyzése.
6. A Gyermek fejlodésével kapcsolatos 6vodai feladatok

e Anamnézis bekérése
A sziiloktol érkez6 adatok 0sszegytijtése a gyermek elééletérdl.

e Fejlodési naplo6 vezetése az OviKrétaban
Az Ovodapedagdgus rendszeresen rogziti a gyermekkel kapcsolatos megfigyeléseket,
értékeléseket.
Azoknal a gyermekeknél, akiknél lemaradas tapasztalhatd, egyéni differencialt fejlesztési terv
készitése szukséges.

e Sziilok tajékoztatasa
Félévente szdban és irasban, illetve szilkség szerint.

e Tajékoztatas igazolasa
A sziilék alairasukkal igazoljak, hogy megismerték a tajékoztatot.

o Tajékoztatas kizardlag szakemberek altal
A gyermek fejlédésérél szold informaciokat a sziiléknek kizardlag az Ovodapedagogus,
gyogypedagogus, fejlesztOpedagdgus, pszichologus, logopédus vagy az intézmény vezetdje
adhatja at.

Ugyelni kell az intimitasra, lehetéség szerint fogaddora keretében biztositva a tajékoztatast.
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7. Sziirévizsgalatok az Ovodaban

Az Ovodas gyermekek az Ovodai évek alatt kiilonb6z6 sziirGvizsgalatokon vesznek részt. A
jogszabaly altal el6irt kotelez6 szlirések els6ésorban a logopédia teriiletéhez kapcsolodnak,
azonban lehetdség van tovabbi, nem kdtelezd szlirések elvégzésére is.
Kotelezo Sziirévizsgalatok
e Nyelvi fejlettség vizsgalata — ,,KOFA”
A 3 éves gyermekek esetében torténik.
Célja a nyelvi készségek és fejlettség korai szlirése.
e ,,Szo0l-e” logopédiai sziirés
Az 5 éves gyermekek beszéd- és nyelvi fejlettségének vizsgalata.
Specifikus logopédiai szliréeljaras alkalmazasaval végzik.
Egyéb, nem kotelezo sziirdvizsgalatok
o Kozépso csoportosok komplex sziirovizsgalata
Gybgypedagogiai sziirbeljaras a fejlodési nehézségek korai azonositasa érdekében.
Kilonos figyelmet forditanak az iskolakésziiltseg alapjainak esetleges hianyossagaira.
e Nagycsoportosok sziirdvizsgalata az iskolaba lépés elott
A nagycsoport elején végzik.
Célja a gyermek fejlettségének felmérése és az iskolaba lépéshez sziikséges készségek
tdmogatasa.
Ezek a sziirések fontos szerepet jatszanak abban, hogy a gyermekek fejlodése megfeleléen
nyomon kovethetd legyen, és idoben felismerhetdk legyenek az esetleges nehézségek, amelyek

célzott fejlesztéssel korrigalhatok.
8. Tajékoztatasi kotelezettség az Gvodaban

A sziilokkel valo egytittmitkodés kulcsfontossagt elemei a partnerség, az informéaciéaramlas, az
érzelmi hatasok figyelembevétele és tapintatos kezelése. Ezért az dvodanak és a szakembereknek

egyarant meg kell teremteniiik a nyilt, érthet6 és személyes kommunikacio lehetdségét.
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Sziilok tajékoztatasa sziirévizsgalatokrol

o Elozetes tajékoztatas
Minden sziirGvizsgalat eldtt értesiteni kell a sziiloket, fiiggetleniil attol, hogy azt logopédus,
pszicholdgus, fejlesztopedagogus, gyogypedagogus, védond, orvos vagy fogorvos végzi.

e Jelenlét biztositasa
Amennyiben a sziil6 igényli, lehetové kell tenni szdmara, hogy részt vegyen a sziirésen.

e Kapcsolattartas és informaciéatadas
Az eredményekrdl szOban vagy irdsban kell tajékoztatast nyujtani, melynek megtorténtét, a sziild
alairasaval igazolja.
Igény szerint konzultacids lehetdséget kell biztositani a sziilok €s az érintett szakemberek kozott.
Kommunikéci6 az dvodai élet soran

e Altalanos tajékoztatas
Az 6voda igazgatdja mar a nevelési évet megelézden, sziildi értekezleten ismerteti a sziilokkel a
szlirdvizsgalatok rendszerét és céljat, az ovodaban alkalmazott gyermeki fejlédés nyomon
kovetésenek modszeret.
Az dvodapedagdgusok a gyermek 6vodaba Iépésekor az elsé sziildi értekezleten tajékoztatjak a
sziiloket az alkalmazott szlirési gyakorlatokrol, a gyermeki fejlédés nyomon kovetésének
menetérol

e Személyes kapcsolatok kiépitése
Az oOvodapedagdgusok ¢és a szlirOvizsgadlatokat végzd szakemberek tdmogatd jelenlétet
biztositanak a sziil6k szamara.
A sziilok kérdéseire hiteles és szakszerii valaszokat adnak, elkeriilve az esetleges félreértéseket
vagy cimkézest.
Cél a partnerség erdsitése
Az 6voda és a sziilok kozotti egylittmiikodés sikere a nyitottsagon, a kézos célokon és a
megfelel informacidaramlason mulik. Az ilyen partnerség segiti a gyermek optimalis fejlédését
és a sziilok bizalméanak elnyerését, amely alapveté a gyermek harmonikus 6vodai ¢lete €s

fejlédése szempontjabol.
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9. Fejlodésben eltérést mutato gyermekek sziileinek tajékoztatasa

A fejlodésben eltérést mutatd gyermekek sziileivel vald egyiittmiikodés soran kiemelt
jelentdségli a szakszerii ¢és folyamatos tdjékoztatds, amely segiti a sziiloket a gyermek
fejlodésének tdmogatasaban és a sziikséges 1épések megértésében.
T4jékoztatasi Iépések
o Eltéreés észlelése utan
A sziilékkel folyamatos kapcsolattartas fogadddra keretében.
Az eltérés természetérol, lehetséges okairol €s a kovetkezd 1épésekrdl részletes tajékoztatast kell
nyujtani.
e Vizsgalat kezdeményezése elott
A sziill6k informalasa a szakszolgalati vizsgalat szlkségességérdl, céljarol és varhatod
folyamatéarol.
A felzarkoztatas jelentéségének kiemelése, hogy a sziil6 érintettnek érezze magat a folyamatban.
e Vizsgalat kéro dokumentacio
A 6 oldalas vizsgalatkérd lap és mellékletek bemutatdsa a sziiléknek fogadoora soran.
A dokumentumok attekintése és alairatasa a sziilokkel, biztositva, hogy megértették azok
tartalmat.
e SNI vagy BTMN besorolassal rendelkezé gyermekek esetében
A gyermekkel foglalkozd gyogypedagogus vagy fejlesztépedagdgus folyamatosan kapcsolatot
tart a sziilokkel.

A gyermek fejlodésérdl és a fejlesztési tevékenységekrdl rendszeres tajékoztatas biztositasa.

Fontos szempontok a tajékoztatas soran
e Hitelesség és szakmaisag: A kommunikacié soran figyelni kell arra, hogy az
informéaciok pontosak és érthetéek legyenek.
e Empatia és tamogatas: A sziilok szamara érzékeny témak esetén kiemelten fontos a
tapintatossag és a tamogatas kifejezése.
e Partnerség epitése: A sziilokkel kozosen kialakitott 1épések segitik a gyermek

fejlodésének eldmozditasat és az egylittmiikodést.
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Egy jol mikodo tajékoztatasi rendszer nemesak a sziilok elégedettségét, hanem a gyermekek

fejlodési lehetdségeit is nagymértékben eldsegiti.
10. Az 6vodapszicholdgus szerepe és tevékenysége

Az Ovodapszichologus az Ovodai kozosseg Kiemelked6é szakmai tagja, aki pedagodgiai és
pszichologiai szempontok Otvozésevel tamogatja a gyermekek testi-lelki fejlodését, a
pedagogusok munkajat és a sziilokkel vald hatékony egyiittmiikodést. Tevékenységét torvények
és rendeletek szabalyozzak, amelyek a munkéajanak céljat és kereteit meghatarozzak.
Feladatok és célok

o Gyermekek személyiségfejlesztése és lelki egészségveédelme
Az Gvodapszichologus elsddleges célja a gyermekek jollétének elémozditisa és személyiségiik
sokoldalu fejlesztése.
Kiemelt figyelmet fordit a neveldmunka hatékonysaganak novelésére.

e Pedagogusok szakmai tAmogatasa
Konzultacioval és modszertani tanacsadassal segiti az 6vodapedagdgusok munkajat.
A pedagdgusokat pszicholdgiai ismeretekkel latja el, hogy hatékonyabban kezelhessék a
mindennapi kihivasokat.

e Sziilékkel valé konzultacio
A sziilokkel tematikus eldadasokat, forumokat tart fejlodéslélektani, nevelési és pszichologiai
témékban.
Konzultativ segitséget nyujt a gyermekekkel kapcsolatos nehézsegek kezelésében.
Miikodési folyamatok

e Problemafelvetés és megkeresés
Az dvodapszicholdgushoz a sziilék és pedagogusok fordulhatnak irasban vagy szoban.
A megkeresés oka lehet a gyermekkel vagy a kozosséggel kapcsolatos nehézség, illetve fejlodési
kérdes.

e Problema feltarasa és vizsgalata

A pszichologus megismeri a helyzetet konzultaciok és megfigyelések révén.
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Csoportlatogatas soran értékeli a gyermek teveékenységet, beilleszkedését, jatékhelyzetekben és
foglalkozasokon valo részvételét.
e Tovabbi lépések meghatarozasa
A pedagdgusokkal és sziilokkel egyiitt megfogalmazzdk a sziikséges vizsgalatokat és
beavatkozasokat.
Lehetéség szerint egyéni vagy csoportos foglalkozasokat szerveznek, illetve a gyermeket tovabb
irdnyitjak szakellatasba (pl. nevelési tanacsadas, diagnosztika, terapia).
e Egyeni és csoportos foglalkozasok
A sziil6k beleegyezése nélkiilozhetetlen a kozvetlen fejleszto vagy terapias tevékenységekhez.
Az oOvodapszichologus kiemelt figyelmet fordit a sziilék bevonasara ¢és egyiittmiikodésiik
biztositasara.
Fontos szempontok az 6vodapszicholégus munkajaban
o Kozosségi jelenlét: Az dvodapszicholdgus szerves része az Gvodai szervezetnek,
munkaja integralt a pedagdgiai folyamatokba.
e Személyre szabott tamogatas: A gyermekek egyéni sziikségleteire és sajatossagaira
épitve dolgozik.
e Kapcsolati halo: Szoros egyiittmiikodés a pedagdgusokkal, sziilékkel és mas
szakemberekkel a hatékony megoldasok érdekében.
Az dvodapszicholdgus tevékenysége nemcsak a problémak kezelésére korlatozédik, hanem
megelézo és fejleszté célokat is szolgal, elésegitve ezzel a gyermekek harmonikus fejlodését és

az 6vodai k6zosség mitkodésének hatékonysagat.

A leggyakoribb kérdesek és problemak, amivel az 6vodapszicholégusokat megkeresik
Az Ovodapszichologusok tevékenysége soran szamos olyan kérdés és probléma mertl fel,
amelyek a gyermekek mindennapi életét és fejlodését érintik. A leggyakoribb megkereseseket a
kovetkezd teriileteken tapasztalhatjuk:

o Beilleszkedés az dvodai életbe és csoportba
A gyermekek dvodai kornyezetbe torténd beilleszkedésének nehézségei, mint példaul a sziiloktol

vald elvalas, uj kdrnyezethez vald alkalmazkodas, tarsas kapcsolatok kialakitasa.
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e Szokés- és szabalyrendszer
A gyermekek szdmara U0j szokasok es szabalyok elsajatitdsa, valamint azok betartasanak
nehézsegei. A nevelési szabalyok és rutinok elfogadésa, a szokésok kialakitasa.

e Tarsas kapcsolatok
A térsas interakciokban, baratsagok kialakitasaban, mas gyerekekkel valo egyiittmiikodésben,
konfliktusok kezelésében felmeriil6 problémak.

e Batortalan, szorongé magatartéas
A gyermekek szorongasos problémai, amelyek a mindennapi tevékenységek soran, példaul jaték
kozben, el6adasok soran, vagy 1j helyzetekben jelentkezhetnek. Batortalansag, elkeriild
magatartas.

e Erzelmek, indulatok szabalyozasanak nehézsége
Az érzelmek (duih, szomoruséag, 6rém) és indulatok kezelése. Az impulziv viselkedés, agresszio,
talzott érzelmi reakciok vagy a visszah(z6déas problémai.

e Tulzott aktivités, figyelem problémai
Az Ovodas gyermekek fokozott aktivitdsa, figyelemzavara, koncentralasi nehézségeik.
Nehézségek az 6vodai feladatok elvégzésében, figyelmetlenség, tulzott mozgasigény.

e Normativ fejlédésben valé elmaradasok, atipikus fejlédés
Az ¢letkori normdktdl eltérd fejlodés, példaul mozgasfejlodés, beszédfejlodés, szocialis
kompetenciak kialakulasa terén tapasztalt elmaradasok vagy rendellenességek.

e Csaladi problémak, kritikus életesemények gyermekre gyakorolt hatasa
A csaladon belili problémék (valas, halaleset, anyagi nehézségek) hatasa a gyermek érzelmi és
szocialis allapotara, a gyermek viselkedesere és szocialis kapcsolataira.

e Iskolara valo felkésziltség kérdése
Az iskolai élethez valo megfelelé felkésziiltség biztositasa, a gyermekek iskolai érettsegének
vizsgalata. Az iskolai elvarasoknak valdo megfeleléshez sziikséges készségek és képességek
fejlesztése.
Ezek a problémak mind hozzajarulnak a gyermekek fejlédésének és jolétének biztositasahoz,
ezert az ovodapszichologusok kiemelten fontos szerepet jatszanak a nevelési és fejlesztési

folyamatokban.
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11. A logopeédus szerepe és tevékenysége az vodaban

A logopédusok az ovodai pedagdgiai szakszolgalat fontos tagjai, akik alapvetd szerepet
jatszanak a gyermekek beszéd- és nyelvi fejlodésében. A logopédiai munka célja a
beszédfejlédési problémak felismerése, kezelése és a kommunikacios készseégek fejlesztése,
hogy a gyermekek hatékonyan tudjanak részt venni a tarsas interakcidkban és az oktatasban.
A logopédus munkaja

e Beszéd- és nyelvi fejlodés tAmogatésa:
A logopédus segit a gyermekek beszédfejlédésének nyomon kovetésében és fejlesztésében. A
beszéd és a nyelv alapvetd elemei, amelyeket mar az 6vodai évek alatt figyelni kell, hogy a
gyermekek késdbb jol beilleszkedjenek az iskolai oktatasba.

o Kommunikacios képességek fejlesztése:
A logopédusok feladatuknak tekintik a gyermekek szobeli kifejezékészségének fejlesztését, hogy
biztositsak szamukra a verbalis kommunikacié zavartalan miikodését. Ezen belll a szokincs
bovitése, a mondatszerkesztés és a nyelvtani szabalyok elsajatitdsa is fontos eleme a
munkajuknak.

e A beszédfejlodési zavarok megel6zése és kezelése:
A logopédusok azokat a gyermekeket segitik, akik beszédfejlodési zavarokkal kiizdenek, mint
példaul artikulaciés problémak (példaul hangok Kkiejtésének nehézségei), nyelvi késlekedés,
dadogas vagy mas beszédhibak. A megfelelé terapias modszerekkel dolgoznak a problémak
enyhitésére vagy megsziintetésére.

o Sziil6i tajékoztatas és konzultacio:
A logopédusok fogadoorak keretében tajekoztatot tartanak a sziiloknek, ahol részletes
informéacidkat adnak a gyermekek beszéd- es nyelvi fejlodésérol, az esetleges problémakrol és a
fejlesztési lehet6ségekrdl. Fontos, hogy a sziilék is aktivan részt vegyenek a gyermekek
logopédiai fejlesztésében, és megfelelé tamogatast nyujtsanak otthoni kérnyezetben is.
A logopédusok munkaja alapvetéen hozzajarul a gyermekek sikeres tarsas és iskolai

crcr

rendelkezzenek.
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A logopédus f6 feladatai az 6vodaban

e A beszédfejlodés nyomon kovetése és értékelése:
A logopédus folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermekek beszédfejlédését, és értékeli, hogy
azok a normal fejlédési ltemnek megfeleléen haladnak-e. Ha barmilyen problémat észlel,
példaul beszédkészség elmaradast, artikulaciés zavart, diszlexiat vagy egyeéb nyelvi
nehézségeket, akkor idében felismeri és kezelni kezdi ezeket.

e Korai beavatkozas:
A logopédus a lehet6 legkorabban beavatkozik, hogy a gyermekek nyelvi és kommunikacios
problémait idében kezelje. A logopédiai fejlesztés kiilondsen fontos, mert segithet megel6zni a
késobbi iskolai nehézségeket, mint példaul a tanulasi zavarokat, amelyek gyakran a beszéd- és
nyelvi problémakra vezethetok vissza.

e Egyéni és csoportos fejlesztes:
Az dvodai logopédiai tevékenység soran a logopédus egyéni és csoportos foglalkozasokat is tart.
Az egyeéni foglalkozasokra azok a gyermekek jarnak, akik konkrét, egyéni problémaékkal
kiizdenek, mig a csoportos foglalkozasok kozdsen segitenek a beszédfejlesztésben, valamint a
tarsas interakciok és kommunikacios készségek javitasaban.

o Jatékos fejlesztes:
A logopédusok gyakran jatékos formaban dolgoznak a gyermekekkel, hogy a nyelvi készségek
fejlesztése szoOrakoztatd és élvezetes legyen. A jatékok segitenek a szdkincs bovitésében,
valamint a fonéméak (hangok) helyes ejtésében. Ez a mddszer kilonosen fontos a kisgyermekek
szamara, mivel igy a tanulds nem tlinik kotelezd feladatnak, hanem szoérakoztato tevékenységgé
valik.

e Sziil6i és pedagogusi egyiittmiikodés:
A logopédusok szoros egylittmitkodésben dolgoznak a sziilékkel és az Ovodapedagogusokkal. A
sziil6k és pedagOgusok tajékoztatasa es tanacsadads segiti, hogy kozosen tamogassak a
gyermekek beszédfejlodését. A logopédus tanacsokat adhat a sziiloknek, hogyan tamogathatjak a
gyermekek beszédfejlodését otthon, illetve hogyan kezelhetik a beszédhibakat, ha felmertilnek.
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e Prevencio és prevencios programok:

A logopédusok szerepe a megel6zésben is kulcsfontossagi. A korai felismerés €és a prevencid
érdekében  kiilonb6z6 programokat alkalmaznak, mint példaul nyelvi jatékokat,
szokincsfejlesztést, valamint hallasfejleszté tevékenységeket. Ezen programok célja, hogy a
gyermekek beszédfejlodése zavartalanul haladjon, és megeldzziik a késobbi beszédproblémakat.
A logopédus munkaja tehat nemcsak a problémak kezelésére Gsszpontosit, hanem a megel6zésre
is, hogy a gyermekek kommunikacios készségeik fejlédhessenek, és a késdbbi életiikben is jol
boldoguljanak a verbalis interakciokban.

12. A gyogy- és fejlesztopedagogus szerepe és tevékenysége

A gyogy- és fejlesztépedagdgusok kiemelkedd szerepet jatszanak azoknal a gyermekeknél, akik
valamilyen tanulasi, értelmi vagy fejlodési problémaval kiizdenek. Az 6 feladatuk, hogy egyéni
szlikségletekhez igazodva tamogassak és fejlesszék a gyermekeket, hogy azok a legjobb
képességeiket kibontakoztathassak. A gydgy- és fejlesztopedagdgusok specialis modszerekkel és
eszkozokkel segitik a gyermekeket a kiilonbozd nehézségek lekiizdésében.

e A gyogypedagogusok az SNI (sajatos nevelési igényi) gyermekekkel foglalkoznak, mig

o A fejlesztopedagogusok a BTMN (beilleszkedési, tanulési, magatartasi nehézségekkel

kiizd6) gyermekek fejlesztésére koncentralnak.

A gyogy- és fejlesztopedagogusok szoros kapcsolatot tartanak a sziilokkel, és tajékoztatokat
tartanak fogaddorak keretében, hogy kdzdsen tamogassak a gyermekek fejlodését.
Fé feladataik az 6vodaban:

o Egyéni fejleszto foglalkozasok:
A gyogy- és fejlesztOpedagogusok egyéni foglalkozasokat tartanak, amelyek célja, hogy
segitsenek a gyermekek specidlis tanulasi igényeinek kielégiteseben. Az egyéni fejlesztés
lehetéséget ad arra, hogy a pedagogus személyre szabottan dolgozzon a gyermek problémain.

o Kiscsoportos fejlesztés:
Kiscsoportos foglalkozasok keretében a gyogy- és fejlesztopedagogusok biztositjak, hogy a

gyermekek egymas tarsasagaban fejleszthessék készségeiket. A csoportos foglalkozasok soran a
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pedagogus figyelembe veszi a csoport dinamikajat, és az egyes gyermekek egyéni szlikségleteit,
igy a fejlesztés mindenki szdmara hatékony és tdimogaté modon torténik.
o Képességfejlesztés:

A fejlesztdpedagdgusok jatékos forméban dolgoznak a gyermekekkel, hogy fejlesszék azok
figyelmét, memoria- és problémamegoldd készségeit, valamint a szocidlis készségeiket. A
jatékos fejlesztés lehetOséget ad arra, hogy a gyermekek jatékba agyazottan tanuljanak,
mikdzben fontos képességeik fejlodnek, amelyek eldsegitik a késobbi iskolai sikerességet.

A gyogy- és fejlesztépedagdgusok tehat a gyermekek egyéni fejlodési igényeit figyelembe véve
dolgoznak, és kiilonb6z6 modszerekkel segitik ket a tanulasi nehézségeik leklizdésében. Az 6
tevékenységiik biztositja, hogy a gyermekek kiegyensulyozott fejlddésen menjenek keresztil, és

készen alljanak a késobbi iskolai kihivasokra.
13. A nevelési év sziikséges teend6i

AUGUSZTUS
e Statuszvizsgalatok eredményeinek begyiijtése
A héazi gyermekorvos és a védono altal készitett statuszvizsgalatok eredményeinek begytjtése.
Kilonos figyelmet forditva az ijonnan 6vodaba 1ép6 gyermekekre.
SZEPTEMBER
o T4jékoztatas az Uj gyermekek szlleinek
A sziil6k tajékoztatasa a helyi szlirési metddusrol és az aktualis logopédiai szlirésrél (KOFA).
Beleegyezésiik kérése az elso sziiloi értekezleten.
e Tajékoztatas a nagycsoportosok sziileinek
A nagycsoportos gyermekek sziileinek tajékoztatasa a SZOL-E? vizsgalatrol.
Beleegyezésiik kerése.
e Sziiléi értekezlet
Az Ovodapedagogus tajekoztatja a sziiloket a fejlédést nyomon koveté dokumentacioval
kapcsolatban.

Az ellenlrzési, értékelési teriiletek ismertetése, a hasznalt modszerek és elvarasok ismertetése.
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e Anamnézis lapok bekérése
Az anamnézis lapok bekérése a sziiloktol a gyermekek teljes korii megismeréséhez.
OKTOBER
o Osszegz6 megbeszélés
A beszoktatas tapasztalatainak értékelése.
A fejlédési titemben eltérd gyermekekkel kapcsolatos teenddk kijelolése.
e Ev eleji megfigyelések dsszegzése
Az 6sszes korcsoport szamara végzett év eleji megfigyelések 6sszegzése.
o Iskolai elokészités
A nagycsoportos gyermekek sziirGvizsgalata az iskolaba lépéshez.
A gyermekek iskolai késziiltségének attekintése, a vizsgalatra kuldés indokainak 6sszegzése.
e Sziil6i tajékoztatas
Az érintett 6vodapedagogusok felkészitése a sziil6i megbeszélésekre.
NOVEMBER
e Fejlesztések ellenorzése
A folyamatban 1év0 fejlesztések lebonyolitasanak ellendrzése.
A sziikséges vizsgalatok eredményeinek 6sszegzése, kiulondsen a nagycsoportos gyermekek
esetében.
JANUAR ES JUNIUS
e Fogaddorak
A sziilok tajékoztatasa a gyermek fejlodésének litemérdl.
A fejlédést nyomon koveté dokumentacio megtekintése és bizalmas megbeszélése.

A dokumentum aldirésa a sziilok és az 6vodapedagogus részérol.
14. A szakérto6i vizsgalat folyamatarol szolo tajekoztatas

A szakért6i vizsgalat célja, hogy a gyermekek komplex pszicholdgiai, pedagogiai és orvosi
szempontu vizsgalata révén segitséget nydjtson a megfeleld fejlesztéshez, valamint segitse az
intézmény kivalasztasat. A szililok egyiittmiikddése sziikséges ahhoz, hogy a megfeleld

beavatkozasokat meghatarozzak, es fejlesztési javaslatokat dolgozzanak ki.
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A szakértéi vizsgalat célja:

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségek (BTMN) megallapitasa vagy
kizarasa és az ehhez kapcsolodd vizsgalatok elvégzése.

Sajatos nevelési igény (SNI) megallapitasa vagy kizarasa, és az ehhez kapcsoldédd
vizsgélatok elvégzése.

A gyermek szakértoi vizsgalata javasolt, ha:

A mozgas- vagy beszédfejlodésében eltérések, elakadasok mutatkoznak kortarsaihoz

képest.

A gyermek nehezen illeszkedik be kortarscsoportjaba magatartasi problémak miatt.

A korabban jol teljesité gyermek viselkedése megvaltozik —teljesitménye romlik.

Az értelmi fejlédésében, magatartdsdban, tanuldsdban 4ltalanos nehézségek
tapasztalhatok.

A gyermek bizonyos képességek terén, példaul mozgas, hallas, latas, beszéd, alulteljesit a

korosztalyéhoz képest.

A vizsgélat kérése:

A szakértéi vizsgalatra a lakohely szerinti illetékes Jardsi Tagintézménynél kell
benydjtani a kérelmet.

Az Ovoda Kkizar6lag a Vas Megyei Pedagogiai Szakszolgdlat Szombathelyi
Tagintézményéhez iranyithatja a gyermeket vizsgalatra, ha sziikségesnek latjak. Ok

kezdeményezhetnek tovabbi vizsgalatokat.

A szakértoi vizsgalat idépontja:

A vizsgalat id6pontjat a kérelem benyujtasa utan a bizottsag hatdrozza meg, és a sziil6t

értesiti az idopontrol, valamint a helyszinrdl.

A szakértoi vizsgalat tipusai:

Alapvizsgalat: a gyermek, tanuldo teljes korti (pedagogiai/gydgypedagogiai,
pszichologiai, orvosi) vizsgalata. A pszichologiai vizsgalaton teljes képességvizsgalatra,
az intelligencia egyes terileteinek feltarasara keril sor. (1Q). A pedagdgiai —

gyogypedagogiai vizsgalat soran az életkornak megfeleléen torténik az egyes
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részképességek vizsgalata, illetve a gyermek olvasési, irasi, helyesirasi és matematikai
képességeinek feltérképezese.

Kiegészité vizsgalat: az alapvizsgalat soran felmerllt, a megalapozott diagndzis
megallapitdsdhoz sziikséges, de a gyermek terhelhetdsége, a sziikséges vizsgalati eszkdz,
szakember, vagy kompetencia hidnya miatt - annak keretében el nem végzett, a bizottsag
keretein beliil el nem végezhetd orvosi, pszicholdgiai stb. vizsgalat.

Felllvizsgalat: hivatalbol, hatosagi megkeresésre vagy sziil6i kérelem alapjan vagy a
gyermek nevelését ellatd Ovoda kérelme alapjan végzett, - a kordbbi diagnozis
megalapozottsagat, a nevelés, a nevelés, oktatas formajanak megfelel6ségét, a fejlesztés
eredményességenek mérését célzo felilvizsgalat. Ha egy gyermek, tanuld beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, vagy sajatos nevelési igényl, a szakért6i
bizottsag egy, két vagy harom évente, feliilvizsgalja. Rendkiviili feliilvizsgalat ezen id6

intervallumon beliil is, indokkal kezdeményezhet6

A szakértoi vizsgalat folyamata:

Kérelem benyujtasa: A sziilé vagy az 6voda kérheti a szakért6i vizsgalatot a sziikséges
dokumentacio6 benyujtasaval.

Szakért6i bizottsag vizsgalata: A Dbizottsig a szilokkel és az intézménnyel
egylittmiikddve értékeli a gyermeket.

Eredmények és ajanlasok: A bizottsdg megallapitja, hogy sziikséges-e tovabbi

beavatkozas, fejlesztés, és javaslatot tesz az intézmény kivalasztasara.

A szakértdi vizsgalat fontos eszkdze a gyermekek fejlédésének tamogatdsdban, a megfeleld

fejlesztési lehetdségek biztositasdban és a gyermekek iskolai sikerességének eldsegitésében.

1. Vizsgalat el6készitése

Vizsgalatvezeto és szakértoi csapat kijelolése: A vizsgélat vezetéséért és iranyitaséaért a
vizsgalatvezetd felelds, aki a szakértdi csapatot (gyogypedagdgus, pedagogus,
pszichologus, orvos) koordinalja.

Vizsgalat helyének és idopontjanak meghatarozasa: A sziil6t, valamint egyéb

érintetteket értesiteni kell a vizsgalat idépontjarol és helyszinérol.
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o Késedelmes megjelenés esetén: Ha a sziil6 nem jelenik meg, masodik idépontot kell
egyeztetni, és ha az is sikertelen, a szakérti bizottsag kezdeményezi a kbzigazgatasi

eljarést.

2. Vizsgalat menete
e A vizsgélat lebonyolitdsa: A szakértéi csapat a sziikséges vizsgalatok alapjan gyijt
informaciokat és keszit dokumentaciot.
e Szakmai értékelés: A vizsgalat vezet6je elemzi és értékeli a vizsgalat eredményeit,
Osszevetve a tapasztalatokat, majd késziti el a végs6 vizsgalati véleményt, amelyet a

sziilének ismertet.

3. Figyelemmel Kisérés
e Ha az enyhe értelmi fogyatékossag nem egyértelmii: Ha a kezdeti vizsgalat nem ad
egyértelmi valaszt a diagnozisra, folyamatos figyelemmel kisérés javasolt.
o A sziil6k tajékoztatasa és egyiittmiikodés: A sziilok tajékoztatasa a figyelemmel kisérés

folyamatardl és a tovabbi 1épésekrol, és sziikség esetén intézményi egyeztetések.

4. Vizsgélati vélemény ismertetése

e Konzultaciéo a sziilokkel: A vizsgélat lezarasaként a sziilék megismerkedhetnek a
vizsgalati eredményekkel és a fejlesztési javaslatokkal, és tajékoztatast kapnak a tovabbi
szlikséges vizsgalatokrol.

e Sziildi vélemény: A sziilonek lehetdsége van kérdéseket feltenni és véleményt formalni a
vizsgélat eredményérél. Az elfogadott vagy elutasitott javaslatokat a sziil¢ alairasaval
igazolja.

e Felulvizsgalati jog: A sziilének jogaban all 15 napon belul felilvizsgalati kérelmet
benyujtani a szakértdi véleményrol.

Ez a folyamat segit biztositani, hogy a gyermekek szdmara a megfelel6 tamogatas és fejlesztés
biztositott legyen, figyelembe véve jogi és szakmai szempontokat.

Az intézmény miikdését meghatarozo dokumentum 81




Szombathelyi Pipitér Ovoda Hazirend

Farberkamille Kindergarten Steinamanger OM: 036459
9700 — Szombathely, Bem Jézsef u. 9/C

Megismerési zaradék
Aldirdssommal megerdsitem, hogy a fenti eljardsrendet megismertem, annak tartalmat

megértettem, és a szlikséges szakmai feladataim teljesitéseére kotelezettséget vallalok.

Kelt: Szombathely, 2025. 01. 15.

Ovodapedag6gus neve:

Ovodapedagogus alairasa:

Igazgato alairasa:
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4.sz. melléklet: Tavolmaradéas engedélyének kérelme

TAVOLMARADAS ENGEDELYENEK KEREL ME

Azzal a kéréssel fordulok az 6voda igazgatojahoz, hogy sziveskedjen engedélyezni
gYyermekem ... e tavolmaradasat
csaladi okokbol kifolyolag

20....év ... ho.. napjatdl  20... év.... ho .... napjaig.

Szombathely, 20....év .... ho .... nap

sziilo
Engedélyezem*
Nem engedélyezem™*
igazgato

*AlahUzassal
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